
 



 

    

 

 

คําส่ังโรงเรียนรัตนบุรี 

ท่ี  24๐/2563 

เรื่อง กําหนดโครงสรางบทบาทการบริหารงานและภาระงานของรองผูอํานวยการและผูชวยผูอํานวยการโรงเรียนรัตนบุรี 

ปการศึกษา 2563 

......................................... 

 

 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  พ.ศ. 2542  มาตรา 48 กําหนดใหหนวยงานตนสังกัดและสถานศึกษา จัดใหมี

ระบบประกันคุณภาพในสถานศึกษา ตามมาตรฐานคุณภาพการศึกษาดานกระบวนการ มาตรฐานท่ี 2 กระบวนการบริหาร

และการจัดการของผูบริหารสถานศึกษา  โดยอาศัยโครงสรางการบริหารและกําหนดภารกิจครู บุคลากรอ่ืนอยางชัดเจน           

และเหมาะสม  ดังนั้นเพ่ือใหสถานศึกษามีระบบการบริหารตามโครงสราง  จึงกําหนดบทบาทหนาท่ี  สามารถปฏิบัติงาน             

ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 39 (1) (6) มาตรา 45 (3) แหงพระราชบัญญัติการศึกษาระเบียบบริหารราชการ

กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ ลงวันท่ี ๖ กรกฎาคม  ๒๕๔๖  เรื่องการมอบอํานาจใหผูอํานวยการสถานศึกษา สั่งการ

อนุญาต อนุมัติในการปฏิบัติราชการหรือดําเนินการอ่ืนๆและคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ี ๑๖๒๖/

๒๕๕๑ เรื่อง มอบอํานาจใหผูอํานวยการสถานศึกษาปฏิบัติราชการแทนเก่ียวกับพนักงานราชการ  สั่ง ณ วันท่ี 22 ธันวาคม  

2551 จึงกําหนดโครงสรางการบริหารท่ีพัฒนาองคกรและภารกิจของรองผูอํานวยการ  ครูและบุคลากรโรงเรียนรัตนบุรี  

ดังนี้ 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสรางการบริหารงาน 

โรงเรียนรัตนบรี 

 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

 
สมาคมครู ผูปกครอง และศิษยเกาโรงเรียนรัตนบุรี 

 
คณะกรรมการมูลนิธิเพื่อการศึกษาโรงเรียนรัตนบุรี 

 
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานโรงเรียนรัตนบุรี 

 
คณะกรรมการเครือขายผูปกครองโรงเรียนรัตนบุรี 

 

รองผูอํานวยการ 

กลุมบริหารวิชาการ 

 

รองผูอํานวยการ 

กลมบริหารงานบคคล 

 

 

รองผูอํานวยการ 

กลมบริหารงบประมาณ 

 

รองผูอํานวยการ 

กลุมบริหารทั่วไป 

 
ผูชวยผูอํานวยการ 

กลุมบริหารวิชาการ 

 

ผูชวยผูอํานวยการ 

กลุมบริหารงานบคุคล 

 

 

 

 

 

 

ผูชวยผูอํานวยการ 

กลุมบริหารงบประมาณ 

 

ผูชวยผูอํานวยการ 

กลุมบริหารทั่วไป 

 
กลุมบริหารวิชาการ 

 
กลุมบริหารงานบุคคล 

 
กลุมบริหารงบประมาณ 

 
กลุมบริหารทั่วไป 

 
1. งานสํานักงานบริหารวิชาการ 

2. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

3. งานจัดระบบการเรียนการสอนและกํากับติดตาม 

4. งานวัดผลและประเมินผล 

5. โครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล 

6. งานวิจัยและพัฒนาส่ือนวัตกรรม เทคโนโลยีการศึกษา 

7. งานกลุมสาระการเรียนรู 

8. งานนิเทศการศึกษา 

9. งานแนะแนวการศึกษาและทุนการศึกษา 

10. งานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

11. งานทะเบียน 

12. งานหองสมุดและพัฒนาแหลงเรียนรู 

13. งานโครงการแลกเปล่ียนครูตางชาติ 

14. งานสงเสริมวิชาการ 

15. งานกลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

16. งานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร คณิตศาสตร เทคโนโลยีและส่ิงแวดลอม 

17. งานดูแลนักเรียนพิการเรียนรวม 

18. งานรับนักเรียนใหม 

19. งานอาเซียนศึกษา 

20. งานพัฒนาคุณธรรมจริยธรรม 

21. ศูนยพัฒนากลุมสาระการเรียนรูโรงเรียนรัตนบุร ี

22. ศูนยประสานงานการสอบ O-NET 

23. งานนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพครู 

1. งานสํานักงานกลุมบริหารงานบุคคล 

2. งานวางแผนอัตรากําลัง การจัดสรร สรรหา บรรจุ แตงตั้ง และกําหนด 

    ตําแหนง 

3. งานพัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานวิชาชีพ และมาตรฐานวิทยฐานะ 

4. งานเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

   - งานลงช่ือปฏิบัติราชการ 

   - งานเวรยามรักษาการณ (กลางคืน) และเวรประจําประตู 

   - งานเวรยามรักษาการณ (กลางวัน) 

   - งานเวรประจําวัน 

   - งานกิจกรรมหนาเสาธง (เขาแถว) 

   - งานบํารุงขวัญ สงเสริมกําลังใจและสงเสริมวัฒนธรรมองคกร 

5. การเล่ือนเงินเดือน การเพิ่มคาจาง การดําเนินการเก่ียวกับบัญชีถือจาย 

    เงินเดือน เงินวิทยฐานะและคาตอบแทนอ่ืนของขาราชการครูและบุคลากร   

    ทางการศึกษา 

6. งานทะเบียนประวัติ เครื่องราชอิสริยาภรณ การลา 

7. งานดําเนินการทางวินัย 

8. งานพัฒนาบุคลากรดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

1. งานสํานักงาน 

2. งานแผนงานและประเมินโครงการ 

3. งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 

   - โครงการขนมอบและนํ้าดื่มเพื่อสุขภาพ 

   - โครงการรานคาสวัสดิการโรงเรียน 

4. งานกองทุนเพื่อการศึกษาใหกูยืมเพื่อการศึกษา 

5. งานบริหารการเงินและบัญชี 

6. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย 

7. งานสวัสดิการ 

8. งานธนาคารโรงเรียน (ธนาคารออมสิน) 

9. งานคณะกรรมการตรวจสอบการเงินภายในโรงเรียน 

 

 

1. งานจัดระเบียบบริหารและพัฒนาองคกร 

2. งานธุรการ 

3. งานควบคุมภายในหนวยงาน 

4. งานเลขาคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

5. งานพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศ 

6. งานโสตทัศนศึกษา 

7. งานประชาสัมพันธ 

8. งานสงเสริมสุขภาพ 

9. งานโภชนาการ 

10.งานกิจกรรมสหกรณรานคา  

11. งานสัมพันธชุมชน 

12. งานดนตรี ดุริยางคนักเรียน 

13. งานพัฒนาจัดการอาคารสถานที่ 

14. งานปรับบริบทและสภาพแวดลอม 

15. งานระดมทรัพยากร 

16. งานบริการสาธารณะ 

17. งานบานพักครู 

18. งานประกันอุบัติเหตุ 

19. งานสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน 

20. งานศูนยเพื่อนใจวัยรุน ( TO Be Number One ) 

21. งานจราจร 

22. งานกิจการนักเรียน 

23. งานสายช้ันเรียน 

24. งานสารเสพติด 

25. งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 

26. งานโรงเรียนคุณภาพประจําตําบล 

 



1. กลุมบริหารวิชาการ 

รองผูอํานวยการโรงเรียน 

มีหนาท่ีเปนท่ีปรึกษาผูอํานวยการโรงเรียน ในดานการบริหารวิชาการ  ใหคําแนะนําควบคุมดูแลนิเทศติดติดตาม                

การพัฒนาหลักสูตร  พัฒนากระบวนการเรียนรูสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา พัฒนาแหลงเรียนรู ระบบประกัน

คุณภาพภายในสถานศึกษา วัดผลและประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน  วิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา นิเทศ

การศึกษา แนะแนวการศึกษา สงเสริมความรูดานวิชาการแกชุมชน สงเสริม สนับสนุนงานวิชาการแกบุคคล ครอบครัว 

หนวยงาน  และสถาบันอ่ืนท่ีจัดการศึกษา ประสานความรวมมือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาอ่ืน และงานท่ีไดรับ

มอบหมายตามกรอบงานและหนาท่ีอ่ืนๆท่ีไดรับมอบหมาย 
 

ผูชวยผูอํานวยการโรงเรียน 

 มีหนาท่ีชวยผูอํานวยการบริหารจัดการในกรอบงานการบริหารวิชาการ  โดยการใหคําแนะนํา ควบคุม  ดูแล กํากับ

ติดตาม ในกรอบงานและหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย  ดังนี้ 

๑) การพัฒนาหรือการดําเนินการเก่ียวกับการใหความเห็นการพัฒนาหลักสูตรทองถ่ิน 

  ๒) การวางแผนงานดานวิชาการ 

  ๓) การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 

  ๔) การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 

  ๕) การพัฒนากระบวนการเรียนรู 

  ๖) การวัดและการประเมินผล  การเทียบโอนผลการเรียน 

  ๗) การวิจัยเพ่ือพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู 

  ๘) การนิเทศการศึกษา 

  ๙) การแนะแนว 

  ๑๐) การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา 

  ๑๑) การสงเสริมชุมชนใหมีความรูความเข็มแข็งทางวิชาการ 

๑๒) การประสานความรวมมือในการพัฒนาวิชาการแกบุคคล ครอบครัว องคกรหนวยงาน สถานประกอบการและ

สถาบันอ่ืนท่ีจัดการศึกษา 

 

๒. กลุมบริหารงานบุคคล 

รองผูอํานวยการโรงเรียน  

เปนท่ีปรึกษาผูอํานวยการโรงเรียนในดานการบริหารงานบุคคล ใหคําแนะนํา กํากับติดตาม ประเมินผลในดาน            

การวางแผนอัตรากําลัง การจัดสรรอัตรากําลังขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การสรรหาและบรรจุแตงตั้ง              

การเปลี่ยนตําแหนงใหสูงข้ึนและการยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การดําเนินการเก่ียวกับการเลื่อนเงินเดือน 

การลาทุกประเภท การประเมินผลการปฏิบัติงาน การดําเนินการวินัยและการลงโทษ การสั่งพักราชการ การอุทธรณ               

และการรองทุกข การออกจากทางราชการ การจัดระบบและการจัดทําทะเบียนประวัติ การจัดทําบัญชีรายชื่อ                    

และใหความเห็นเก่ียวกับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ การสงเสริมการประเมินวิทยฐานะขาราชการครู



และบุคลากรทางการศึกษา การยกยองเชิดชูเกียรติ การสงเสริมมาตรฐานวิชาชีพ และมาตรฐานวิทยฐานะ การสงเสริมวินัย 

คุณธรรมสําหรับขาราชการและบุคลากรทางการศึกษา การสงเสริมการขอรับใบอนุญาต การพัฒนาขาราชการครู                    

และบุคลากรทางการศึกษา งานพัฒนาบุคลากรดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ การดําเนินการท่ีเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล           

ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการนั้น และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

ผูชวยผูอํานวยการ  

เปนผูชวยผูอํานวยการ ดําเนินงานตามบทบาทหนาท่ีของการบริหารงานบุคคล และชวยกํากับ ดูแล ติดตาม               

ใหคําแนะนํา สรุปผล ประเมินผล และรายงานผล ตามกรอบงานดังตอไปนี้ 

๑. จัดทําโครงสรางการบริหารงานกลุมบริหารงานบุคคล  

๒. พิจารณาบุคคลในการปฏิบัติงาน  

๓. กําหนดวางแผนอัตรากําลัง สรรหา จัดสรร บรรจุ แตงตั้ง กําหนดตําแหนง  

๔. พัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานวิชาชีพ และมาตรฐานวิทยฐานะ  

๕. เสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ  

๖. การเลื่อนเงินเดือน การเพ่ิมคาจาง การดําเนินการเก่ียวกับบัญชีถือจายเงินเดือน  

เงินวิทยฐานะและคาตอบแทนอ่ืนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

๗. งานทะเบียนประวิติ เครื่องราชอิสริยาภรณ การลา  

๘. งานการดําเนินการทางวินัย การลงโทษ การอุทธรณ การรองทุกข การออกจากราชการ  

๙. งานสํานักงาน งานธุรการ งานสารบรรณ งานพัสดุกลุมบริหารงานบุคคล 

๑๐. งานพัฒนาองคกรดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

๑๑. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๓. กลุมบริหารงบประมาณ 
 

รองผูอํานวยการโรงเรียน  
 

เปนท่ีปรึกษาผูอํานวยการดานการบริหารงบประมาณ  กํากับติดตามการจัดทําแผนงบประมาณ และคําขอตั้ง

งบประมาณเพ่ือเสนอตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวแตกรณี                    

จัดทําแผนปฏิบัติการใชจายเงินตามท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ อนุมัติการใชจายงบประมาณ การขอโอน และการขอ

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ  การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชงบประมาณ   

การตรวจสอบติดตามและการรายงานผลผลิตจากงบประมาณ การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา                     

การปฏิบัติงานเก่ียวกับกองทุนเพ่ือการศึกษา  การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา  การแผนพัสดุ  การกําหนดรูปแบบ

รายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  หรือสิ่งกอสรางท่ีใชงบประมาณเพ่ือเสนอตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการ                

หรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวแตกรณี พัฒนาระบบขอมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดทํา               

และการจัดหาพัสดุ การจัดหาพัสดุ การควบคมดูแล บํารุงรักษาและจําหนายพัสดุ การจัดหาผลประโยชนจากทรัพยสิน              

การเบิกจายจากคลัง การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการจายเงิน การนําเงินสงคลัง การจัดทําบัญชีการเงิน การจัดทํา

รายงานทางการเงินและงบการเงิน การจัดทําหรือการจัดหาแบบพิมพบัญชีและรายการ 



 

ผูชวยผูอํานวยการโรงเรียน 

เปนผูชวยผูอํานวยการฝนการบริหารงบประมาณ  ชวยกํากับ  ติดตามใหคําแนะนําในการดําเนินงานตามกรอบ และ

ภาระงานดังตอไปนี้ 

๑) การจัดทําแผนงบประมาณและคําขอตั้งงบประมาณเพ่ือเสนอตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือเลขาธิการ

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวแตกรณี   

๒) จัดทําแผนปฏิบัติการใชจายเงินตามท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ   

๓) อนุมัติการใชจายงบประมาณ   

๔) การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ   

๕) การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ 

๖) การตรวจสอบติดตามผลรายงานการใชงบประมาณ   

๗) การตรวจสอบติดตามและการรายงานผลผลิตจากงบประมาณ 

๘) การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา   

๙) การปฏิบัติงานเก่ียวกับการลงทุนเพ่ือการศึกษา   

๑๐) การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 

๑๑) การแผนพัสดุ 

๑๒) การกําหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ  หรือสิ่งกอสรางท่ีใชงบประมาณ                        

ตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวแตกรณี 

๑๓) พัฒนาระบบขอมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดทําและการจัดหาพัสดุ   

๑๔) การจัดหาพัสดุ 

๑๕) การควบคมดูแล  บํารุงรักษาและจําหนายพัสดุ   

๑๖) การจัดหาผลประโยชนจากทรัพยสิน   

๑๗) การเบิกจายจากคลัง   

๑๘) การรับเงิน  การเก็บรักษาเงินและการจายเงิน   

๑๙) การนําเงินสงคลัง   

๒๐) การจัดทําบัญชีการเงิน   

๒๑) การจัดทํารายงานทางการเงินและงบการเงิน 

๒๒) การจัดทําหรือการจัดหาแบบพิมพบัญชีและรายการ 

 

 

 

 

 

 



๔. กลุมบริหารท่ัวไป 

    รองผูอํานวยการ 

          มีหนาท่ีเปนท่ีปรึกษาผูอํานวยการโรงเรียนดานการบริหารท่ัวไป ใหคําแนะนํา ควบคุมกํากับติดตามในดานการพัฒนา

ระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศ ประสานงานและการพัฒนาเครือขายการศึกษา การวางแผนการบริหารงานการศึกษา             

การวิจัยเพ่ือพัฒนานโยบายและแผนการจัดการบริหารและพัฒนาองคกร การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน งานเทคโนโลยี

เพ่ือการศึกษา งานโสตทัศนศึกษา การดําเนินงานธุรการ การดูแลสถานท่ีและสภาพแวดลอมและบริบท การเสนอ                 

ความคิดเห็นเก่ียวกับเรื่องการจัดตั้งยุบรวมหรือเลิกสถานศึกษา การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา งานกิจการนักเรียน               

การประชาสัมพันธงานการศึกษา การาสงเสริมสนับสนุน และการประสานงานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องคกร 

หนวยงานและสถานบันสังคมอ่ืน ท่ีจัดการศึกษา ประสานงานกับสวนราชการกับสวนภูมิภาคและทองถ่ิน การรายงานผล            

การปฏิบัติงาน การจัดระบบควบคุมภายในหนวยงาน งานอนามัย งานโภชนาการ งานดุริยางค งานบานพักครู งานธนาคาร 

งานประกันอุบัติเหตุนักเรียนและการดําเนินการสงเสริมประชาธิปไตย สภานักเรียน  
 

     ผูชวยผูอํานวยการ 

            เปนผูชวยผูอํานวยการโรงเรียนกลุมบริหารท่ัวไป ใหคําแนะนํา กํากับติดตาม ชวยรองผูอํานวยการ และปฏิบัติ

หนาท่ีตามกรอบงานกลุมบริหารท่ัวไปดังตอไปนี้ 

๑. การพัฒนาระบบและเครือขายขอมูลสารสนเทศ 

๒. การประสานงานและพัฒนาเครือขายการศึกษา 

๓. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 

๔. การวิจัยเพ่ือพัฒนานโยบายและแผน 

๕. การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองคกร 

๖. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 

๗. งานพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 

๘. งานโสตทัศนศึกษา 

๙. การดําเนินงานธุรการ 

๑๐. การดูแลสถานท่ี งานบานพักครู 

๑๑. งานจัดสภาพแวดลอมและบริบท 

๑๒. การเสนอความเห็นเก่ียวกับเรื่องการจัดตั้งยุบรวมหรือเลิกสถานศึกษา 

๑๓. การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 

๑๔. งานกิจการนักเรียน 

๑๕. งานการจัดกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 

๑๖. ระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

๑๗. การประชาสัมพันธงานการศึกษา 

๑๘. การสงเสริม สนับสนุน และประสานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องคกร หนวยงานและ 

สถานบันสังคมอ่ืนท่ีจัดการศึกษา 



๑๙. ประสานราชการกับภูมิภาคและทองถ่ิน 

๒๐. การรายงานผลการปฏิบัติงาน 

๒๑. การจัดระบบการควบคุมภายในหนวยงาน 

๒๒. งานอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย /งานสงเสริมสุขภาพ/งานโภชนาการ/งานดุริยางค/งานบานพักครู/งานประกัน

อุบัติเหตุนักเรียน การดําเนินการสงเสริมประชาธิปไตย/งานสภานักเรียน 

 

สั่ง ณ วันท่ี  ๒๘  เดือน เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

 

 

 

(นายยรรยง  วงคคําจันทร) 

ผูอํานวยการโรงเรียนรัตนบุรี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

    

คําส่ังโรงเรียนรัตนบุรี 

ท่ี  243/2563 

เรื่อง แตงตั้งและมอบหมายภาระงานรองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนรัตนบุรี   

ปการศึกษา 2563 

......................................... 

 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  พ.ศ. 2542  มาตรา 48 กําหนดใหหนวยงานตนสังกัดและสถานศึกษา                   

จัดใหมีระบบประกันคุณภาพในสถานศึกษา ตามมาตรฐานคุณภาพการศึกษาดานกระบวนการ มาตรฐานท่ี 1 การบริหาร 

และการจัดการอยางเปนระบบ โดยอาศัยโครงสรางการบริหารและกําหนดภารกิจครู บุคลากรอ่ืนอยางชัดเจนและเหมาะสม 

ดังนั้น เ พ่ือใหสถานศึกษามีระบบการบริหารตามโครงสราง ซ่ึง กําหนดบทบาทหนา ท่ี  สามารถปฏิบัติ งานได                           

อยางมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 39 (1) (6) มาตรา 45 (3) ลงวันท่ี 6 กรกฎาคม 2546           

แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  พุทธศักราช  2546  และคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการ

ศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  ท่ี 1626/2551  ลงวันท่ี  22  กรกฎาคม  2552 ซ่ึงกําหนดโครงสรางการบริหารการพัฒนาองคกร 

และภารกิจของครูและบุคลากรโรงเรียนรัตนบุรี  ประจําปการศึกษา  2563 ดังตอไปนี้ 
 

กลุมบริหารวิชาการ 

วาท่ี ร.ต.ศักดิ์ณรงค   วงศวาน   ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

หนาท่ี 

รับผิดชอบงานสํานักงานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา กระบวนการเรียนรูสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา  

แหลงเรียนรู ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา วัดผลและประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน  วิจัยเพ่ือพัฒนา

คุณภาพการศึกษา นิเทศการศึกษา แนะแนวการศึกษา สงเสริมความรูดานวิชาการแกชุมชน สงเสริม สนับสนุนงานวชิาการ

แกบุคคล ครอบครัว หนวยงาน และสถาบันอ่ืนท่ีจัดการศึกษา ประสานความรวมมือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาอ่ืน 

และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

1. งานสํานักงานบริหารวิชาการ 

รัตติกร  ภิรมยตระกูล  หัวหนา 

จิราภรณ  ชูเสน   คณะทํางาน 

สาวนภาพรรณ บุญปญญา คณะทํางาน 

สาวรัตตินันท   บุญกลา  เลขานุการ 

 

 

 



 หนาท่ี 

 1. จัดโครงสรางระบบงานสารบรรณของสํานักงาน 

 2. จัดระบบความเปนระเบียบ ความสวยงาม ความปลอดภัยของสํานักงาน 

 3. จัดระบบการบริการ และอํานวยความสะดวกตอผูท่ีมาติดตองานราชการ 

 4. จัดประชุมคณะทํางานในกลุมบริหารวิชาการ หรือคณะกรรมการท่ีมีหัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

              เปนกรรมการและเลขานุการ 

 5. ทําหนาท่ีเปนเลขานุการผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

 6. จัดระบบพัสดุ ครุภัณฑ ในกลุมบริหารวิชาการ ท้ังการลงทะเบียนและเสนอเพ่ือจัดซ้ือ 

 7.ประเมินสรุปผลการดําเนินงานและรางานตอผูบังคับบัญชา 

 8. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

2. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

นางสุรัตยา   แซภู  หัวหนา 

นางจินตนา   พิกุลแกว  คณะทํางาน 

นางณาตยา  ผสมวงศ  คณะทํางาน 

นางออนสี  ศรีเท่ียง  คณะทํางาน 

นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  คณะทํางาน 

นางพิรุณนี  สายยศ  คณะทํางาน 

นางไพวัลย  กรุงพิทักษ  คณะทํางาน 

นายภูมินทร  นันทพันธ  คณะทํางาน 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ คณะทํางาน 

วาท่ี ร.ต.ธรรมจักร  วีระพันธ คณะทํางาน 

นางกลิ่นมณี  วันนา  คณะทํางาน 

นางจิตตา  เดชสูงเนิน  เลขานุการ 

นางสาวพัชราพรรณ  บุญยืน เลขานุการ 

หนาท่ี  

1. ศึกษา วิเคราะห หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 และสาระแกนกลางของกระทรวงศึกษาธิการเพ่ือ

นํามาปฏิบัติในการจัดทําหลักสูตรสถานศึกษา  ตามสภาพปญหาและความตองการของสังคม ชุมชน และทองถ่ิน 

2. วิเคราะหสภาพแวดลอมและประเมินสภาพสถานศึกษา เพ่ือกําหนดวิสัยทัศน ภารกิจ เปาหมาย และคุณลักษณะท่ีพึง

ประสงค 

3. นําหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอน บริหารการใชหลักสูตรใหเหมาะสม นิเทศการใชหลักสูตร 

4. ติดตามและประเมินการใชหลักสูตรปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรตามความเหมาะสม และสรุปผลเพ่ือรายงานตอ

ผูบังคับบัญชาเม่ือสิ้นปการศึกษา 
 

 



3. งานจัดระบบการเรียนการสอนและกํากับติดตาม 

นางรัตติกร   ภิรมยตระกูล  หัวหนา 

รองหัวหนากลุมสาระทุกกลุม  คณะทํางาน 

นายธนากร  ฝอยจันทร   คณะทํางาน 

นางจิราภรณ  ชูเสน   คณะทํางาน 

หัวหนาอาคาร และครูดูแลชั้นเรียนทุกคน คณะทํางาน 

นายเอกนรินทร  ธรรมนิยม  เลขานุการ 

นางสาวพริ้งศิโรรัตน  บุญภา  เลขานุการ 

หนาท่ี  

1. ควบคุม ดูแล  กํากับ ติดตาม อํานวยความสะดวก และประเมินการจัดการเรียนการสอนในแตละวัน 

2. กําหนดหองเรียน จัดตารางเรียน ตารางสอน  จัดระบบการข้ึนเรียนพักกลางวัน และเลิกเรียน 

3. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

4. จัดทําระบบการกํากับติดตามการเรียนการสอนของนักเรียนและครู 

5. ประสานงานกับผูปกครอง ชุมขนและผูท่ีเก่ียวของในดานการกวดขันใหนักเรียน เขาเรียน ไมหนีเรียนและประพฤติตัวไม

เหมาะสมกับการเปนนักเรียน 

6. กํากับติดตามการเขาสอนของครู การเขาเรียนของนักเรียนเพ่ือใหการสอนของครู เต็มเวลามีคุณภาพ 

7. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

8. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

4. งานวัดผลและประเมินผล 

นางสาวบุสดี  แกนแกว  หัวหนา 

นางสาวพริ้งศิโรรัตน  บุญภา คณะทํางาน 

นางจิราภรณ  ชูเสน  คณะทํางาน 

นายธนากร  ฝอยจันทร  เลขานุการ 

หนาท่ี  

1. กําหนดระเบียบ แนวปฏิบัติงานวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 

2. สงเสริมใหครูจัดทําแผนการวัดและประเมินผลในแตละรายวิชาใหสอดคลองกับมาตรฐานการศึกษา สาระการเรียนรู 

หนวยการเรียนรู แผนการจัดการเรียนรู และการจัดกิจกรรมการเรียนรู 

3. สงเสริมใหครูวัดและประเมินผลการเรียนการสอนตามสภาพจริงควบคูกับการทดสอบในสัดสวนท่ีเหมาะสม 

4. ดําเนินการจัดทําคําสั่งสอบวัดผลการเรียน ตารางสอบ  

5. ประสานงานในการสอบวัดความรูหรือการสอบวัดผลสัมฤทธิ์ตาง ๆ โดยการจัดหนวยงานภายในโรงเรียนท้ังของรัฐ

และเอกชน 

6. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

7. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย   



 ๕. โครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล 

นางไกรษร  คงยืน หัวหนา 

นางจิตตา  เดชสูงเนิน คณะทํางาน 

นางสาวพัชราพรรณ  บุญยืน คณะทํางาน 

นางสายรุง  สุวรรณไตรย คณะทํางาน 

นายทวีชัย  กลีบบัว เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วิเคราะห วิจัยหลักสูตรใหสอดคลองกับการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนในระดับมาตรฐานสากล 

2. สงเสริมและจัดกิจกรรมพัฒนาการเรียนรูใหกาวสูมาตรฐานสากล 

3. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

 

๖. งานวิจัยและพัฒนาส่ือนวัตกรรม เทคโนโลยีการศึกษา 

นางรัมภรดา  เครือศรี  หัวหนา 

นางจรรยาภรณ  บุญสอน  คณะทํางาน 

นางอัญญารัตน  ลือขจร  คณะทํางาน 

นางสาวนฤมล  พันธศรี  คณะทํางาน 

นางศิริพรรณ ธรรมานิตยกุล คณะทํางาน 

นายวีระชาติ  ผิวออน  คณะทํางาน 

นางสาวพิรุณรัตน  ศักดิ์แกว คณะทํางาน 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ คณะทํางาน 

นางฉัลยาญาราภรณ ทวีแสง คณะทํางาน 

นางสาวณัฐธิดา  หมอทอง เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ศึกษา วิเคราะห วิจัย การบริการจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวม ของสถานศึกษา 

2. สงเสริมใหครู ศึกษา วิเคราะห วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนรูใหแตละกลุมสาระการ เรียนรู 

3. ประสานความรวมมือในการศึกษา วิเคราะห วิจัย ตลอดจนเผยแพรผลงานวิจัยหรือ พัฒนาคุณภาพการเรียนการ

สอน และงานวิชาการกับสถานศึกษา บุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงานและสถาบันอ่ืนๆ 

4. สงเสริมใหครูผลิต พัฒนาสื่อ และนวัตกรรมการเรียนการสอน 

5. จัดหาสื่อและเทคโนโลยีใชในการจัดการเรียนการสอนและการพัฒนางานดานวิชาการ และ ประสานความรวมมือใน

การผลิตและจัดหาสื่อกับบุคคล ชุมชน ครอบครัว องคกรท้ังภาครัฐและ เอกชน 

6. นําพาครูจัดทําสื่อ นวัตกรรม ประเมินผลการพัฒนาใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือ การศึกษา 

7. ประเมิน สรุป ผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา   

8. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 



7. งานกลุมสาระการเรียนรู 

นางสาวจินตนา  พิกุลแกว  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

นางณาตยา  ผสมวงศ  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ หัวหนากลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ 

นางไพวัลย  กรุงพิทักษ  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 

นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 

นางออนสี  ศรีเท่ียง  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

นางพิรุณนี  สายยศ  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

นายภูมินทร  นันทพันธ  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 

วาท่ี ร.ต.ธรรมจักร  วีระพันธ หัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

หนาท่ี 

1. กํากับดูแล ติดตาม อํานวยความสะดวกและประเมินผล การจัดการเรียนการสอนในกลุมวิชา 

2. กําหนดแผนพัฒนางานโครงการในการจัดระบบการเรียนการสอน 

3. นิเทศ กํากับ ติดตาม การพัฒนากิจกรรม สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

4. สงเสริมและพัฒนาการวิจัยการเรียนการสอนในชั้นเรียนและภาพรวมท้ังโรงเรียน 

5. สงเสริมพัฒนาบุคลากรในกลุมวิชาในการจัดทําหลักสูตรทองถ่ินเพ่ือการเรียนการสอน 

6. เผยแพร ประชาสัมพันธ ผลงานนักเรียนและครูท่ีไดจากการจัดการเรียนการสอน 

7. จัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนการสอน เพ่ือพัฒนาหรือแกไขปญหาผูเรียน 

8. ประเมิน สรุป ผลการเดินเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

9. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

8. งานนิเทศการศึกษา 

วาท่ี ร.ต.ศักดิ์ณรงค  วงศวาน หัวหนา 

นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล  คณะทํางาน 

นายธนากร  ฝอยจันทร  คณะทํางาน 

นางสุรัตยา  แซภู   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดระบบการนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนในสถานศึกษาดวยวิธีการเปดชั้นเรียนผาน กระบวนการ PLC 

2. ดําเนินการนิเทศงานวิชาการ และการเรียนการสอนในรูปแบบท่ีหลากหลายและเหมาะสมกับสถานศึกษา 

3. ประเมินผลการจัดระบบและกระบวนการนิเทศการศึกษาในสถานศึกษา 

4. ติดตาม ประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงาน วิชาการและการเรียนการ

สอนของสถานศึกษา 

5. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 



9. งานแนะแนวการศึกษาและทุนการศึกษา 

นางสาววลีวรรณ  วัดตรง  หัวหนา 

นางสาวเก็จกาญจน  กนกแกว คณะทํางาน 

นางสาวสไบพร  คําภิรมย  คณะทํางาน 

นางสาวสิริธพร  ลวดลาย  คณะทํางาน 

นางสุจินดา  ศรีสวัสดิ์  คณะทํางาน 

นางสาวพรพิมล  แพงภูงา  คณะทํางาน 

นางสาวสุพิรารัตน  เพ่ิมผล คณะทํางาน 

นางวันวิสา  สระแกว  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดระบบแนะแนวและใหคําปรึกษาเพ่ือการศึกษาตอ การประกอบอาชีพ การหางานทํา เพ่ือมีรายไดระหวางเรียน 

การแกไขพฤติกรรม โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนและ กระบวนการเรียนการสอน 

2. ดําเนินการแนะแนวการศึกษา โดยความรวมมือของครูทุกคนในสถานศึกษา  

3. ติดตามและประเมินผลการจัดระบบและกระบวนการแนะแนวในสถานศึกษา 

4. ประสานงาน ใหความรวมมือ และแลกเปลี่ยนเรียนรู ดานการแนะแนวกับเครือขาย การ แนะแนวในพ้ืนท่ีการศึกษา 

5. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

10. งานประกันคุณภาพในสถานศึกษา 

นางเสนห  พุฒตาล  หัวหนา 

นางสาวเพ็ญจันทร  พันธฤกษ คณะทํางาน 

นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดระบบโครงสรางองคกร ใหรองรับการจัดระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

2. กําหนดเกณฑ การประเมิน เปาหมายความสําเร็จของสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา และตัวชี้วัดของเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา และของกระทรวงศึกษาธิการ ตามหลักเกณฑและวิธีการประเมิน ของสํานักงานรับรองมาตรฐานและ

ประเมินคุณภาพการศึกษา 

3. วางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา ตามระบบการประกันคุณภาพภายใน โดยดําเนินการพัฒนาตาม

แผน กํากับ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินคุณภาพอยางตอเนื่อง 

4. ประสานความรวมมือท้ังในสถานศึกษา เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสํานักงานรับรองมาตรฐาน และประเมินคุณภาพ

การศึกษา เพ่ือการปรับปรุง พัฒนา และประเมินคุณภาพการศึกษา 

5. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

6. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 



11. งานทะเบียน 

นายนิทัศน  เข็มทอง  หัวหนา 

นางสาวพัชราพรรณ  บุญยืน คณะทํางาน 

นายยุทธ  เบาทอง  คณะทํางาน 

นางมยุรา  ถาพรผาด  คณะทํางาน 

นายธนิกกุล  บุญอาจ  คณะทํางาน 

นายศรีวิรัตน  จันทํา  คณะทํางาน 

นางวันทา  นามรักษ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดใหมีการเทียบโอนความรู ทักษะ ประสบการณ และผลการเรียนจาก สถานศึกษาอ่ืน สถานประกอบการและอ่ืนๆ 

ตามแนวทางท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 

2. ดําเนินการตรวจสอบและจัดเก็บหลักฐานการรับมอบตัวนักเรียนเขาใหมและ นักเรียนยายเขา ยายออกระหวางเรียน 

3. ประกาศผลการเรียนในแตละภาคเรียนและดําเนินการแจงผลการเรียนไปยัง ผูปกครอง 

4. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน เพ่ืออนุมัติการจบหลักสูตร 

5. จัดทําขอมูลสถิตินักเรียน นักเรียนพิการเรียนรวมในแตละภาคเรียน และการยาย เขา การยายออกระหวางเรียน 

6. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

 

12. งานหองสมุดและพัฒนาแหลงเรียนรู 

นางสาวอรวรรณ  แพงภูงา หัวหนา 

นางสาวจินตนา  พิกุลแกว  คณะทํางาน 

นางสาวนรินทรทิพย  เติมกลา คณะทํางาน 

นางสาวศศิประภา สะสิสะมิส คณะทํางาน 

นางวิภาพันธ  บุดดี  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดบริการยืม-สงหนังสือ สืบคนขอมูลจากอินเตอรเน็ต แกนักเรียน บุคลากร และบุคคลท่ัวไป ท้ังในราชการและ

วันหยุดราชการ 

2. พัฒนาหองสมุดใหเปนแหลงเรียนรูท่ีทันสมัยและทันตอความเปลี่ยนแปลงทางสังคม และเทคโนโลยี 

3. ดําเนินการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนานักเรียนใหเปนบุคคลแหงการเรียนรู รักการอาน สามารถคิด วิเคราะหและมี

วิจารณญาณ 

4. สํารวจแหลงการเรียนรูท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาท้ังในสถานศึกษา ชุมชน ทองถ่ินในเขตพ้ืนท่ี

การศึกษามัธยมศึกษา เขต 33 (จังหวัดสุรินทร) และเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ี ใกลเคียง 

5. จัดทําเอกสารเผยแพรแหลงการเรียนรูแกครู สถานศึกษา บุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงาน และสถาบันอ่ืนท่ีจัด

การศึกษาในบริเวณใกลเคียง 



6. ดําเนินการพัฒนาแหลงเรียนรูโดยประสานกับสถาบันการศึกษาอ่ืน ชุมชน ทองถ่ิน ครอบครัว บุคคล องคกรเพ่ือใช

แหลงเรียนรูรวมกัน 

7. รวบรวมความรูและผลงานท่ีเปนภูมิปญญาทองถ่ิน เพ่ือการเรียน ความภาคภูมิใจ ท่ีมีตอทองถ่ินของนักเรียนและบุคคล

ท่ัวไป 

8. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

9. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

13. โครงการแลกเปล่ียนครูตางชาติ 

นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  หัวหนา 

นางสาวชนิดา  ใยบุรี  คณะทํางาน 

นางสิริรดา  เพชรเลิศ  คณะทํางาน 

นางอุษา  เดชศิริ   เลขานุการ 

หนาท่ี  

1. ติดตอประสานงานเพ่ือรับครูตางชาติเขามาสอนในโรงเรียนรัตนบุรี 

2. จัดหาท่ีพัก โดยคํานึงถึงความสะดวก ปลอดภัย และสุขลักษณะของท่ีพักอาศัย 

3. ใหปรึกษา ดูแล อํานวยความสะดวกในการใชชีวิตในประเทศไทยของครูตางชาติ 

4. นิเทศกํากับติดตาม การจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของครูตางชาติ 

5. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

 

14. งานสงเสริมวิชาการ 

นางสาวณัฐณิชา  ดาบุตรดี หัวหนา 

นางสาวพรนภา  พุทธานุ  คณะทํางาน 

นางมยุรา  ถาพรผาด  คณะทํางาน 

นางสาวอธิติญา  ประดาสุข คณะทํางาน 

นางศิริภัสสร  อุดมรัตน  คณะทํางาน 

นายอุทัย  อุดทุม   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ประสานงาน จัดทํา ดําเนินการ และประเมินผลโครงการเพ่ือพัฒนางานวิชาการและ โครงการเรงดวนท่ีเก่ียวของกับ

งานวิชาการ 

2. จัดทํากิจกรรมท่ีเปนการสงเสริมงานวิชาการเพ่ือการพัฒนาและแกไขปญหานักเรียน 

3. ดําเนินการวิจัยและประเมินผลงานของครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีเก่ียวของกับงาน วิชาการ 

4. ประเมิน สรุป ผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 



15. กลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

วาท่ี ร.ต.ธรรมจักร  วีระพันธ หัวหนากลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

นางวัชรี  กมล   หัวหนากิจกรรมชุมนุมวิชาการ 

นายปรัชญา  กะการดี  หัวหนากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 

นายศราวุฒิวงคคําปน   หัวหนากิจกรรมลูกเสือ 

นางสาวพิรุณรัตน  ศักดิ์แกว หัวหนากิจกรรมผูบําเพ็ญประโยชน 

นางจินตนา  ชัยทอง  หัวหนากิจกรรมยุวกาชาด 

นางสาววลีวรรณ  วัดตรง  หัวหนากิจกรรมแนะแนว 

นางจิตตา  เดชสูงเนิน  

หัวหนางานกิจกรรมเพ่ือสังคมและ สาธารณประโยชน 

หนาท่ี 

1. กําหนดหลักสูตร กิจกรรมการเรียนการสอน การวัดประเมินผลในแตละภาคเรียน 

2. ประสานงานในการรับนักเรียน กําหนดครูท่ีปรึกษากิจกรรม และจัดทําแผนหลัก ในการเรียนการสอน 

3. ประสานกับชุมชนทองถ่ิน และองคกรตางๆ เพ่ือการพัฒนาสาธารณประโยชนตางๆ 

4. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

16. โครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร คณิตศาสตร เทคโนโลยีและส่ิงแวดลอม 

นายยรรยง   วงคคําจันทร  หัวหนา 

นางสาวสุจิตรา  กะการดี  รองหัวหนา 

นางกลิ่นมณี  วันนา  ผูประสานงาน 

นางอุษา  เดชศิริ   หัวหนาสํานักงาน 

นายกฤตนัย  โคตรทอง  ธุรการสํานักงาน 

นางสาวนฤมล  พันธศรี  คณะทํางาน 

นางสาวสุกัญญา  ดาศรี  คณะทํางาน 

นายธนากร  ฝอยจันทร  คณะทํางาน 

นางจิตตา  เดชสูงเนิน  คณะทํางาน 

นางออนสี  ศรีเท่ียง  คณะทํางาน 

นางณาตยา  ผสมวงศ  คณะทํางาน 

นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  คณะทํางาน 

นางณัฏฐิกานต  ทองเกษม เลขานุการ 

 

 

 



หนาท่ี 

1. จัดทําหลังสูตรการเรียนการสอน ผลการเรียนวิทยาศาสตร ชั้น ม.ตน ใหสอดคลองกับหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พุทธศักราช 2551 แผนการพัฒนาศักยภาพผูเรียนดานวิทยาศาสตรของกระทรวงศึกษาธิการ และสถาบันสงเสริมการ

สอนวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (สสวท.) 

2. พัฒนาระบบการเรียนการสอน กิจกรรมการเรียนรู กิจกรรมแสริมหลักสูตรเพ่ือ พัฒนาศักยภาพของผูเรียนดาน

วิทยาศาสตร-คณิตศาสตรใหสูงข้ึน 

3. ประเมินผล วิจัย การพัฒนาการเรียนการสอนดานวิทยาศาสตร คณิตศาสตร 

4. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

 

17. งานดูแลนักเรียนพิการเรียนรวม 

นางมยุรา  ถาพรผาด  หัวหนา 

นางสาวอาทิติยารัตน  จินดาขันธ คณะทํางาน 

นางจิราภรณ  ชูเสน  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ดูแลและพัฒนานักเรียนท่ีมีความพิการใหสามารถเรียนรวมกับนักเรียนปกติไดอยาง มีความสุข 

2. จัดกิจกรรมสงเสริมหลักสูตรใหกับนักเรียนพิการเรียนรวม เพ่ือพัฒนาศักยภาพของ ผูเรียนใหสูงข้ึน 

3. ใหความชวยเหลือนักเรียน โดยประสานงานกับผูปกครองและองคกรการกุศลตางๆ 

4. ศึกษา วิจัย เพ่ือพัฒนาศักยภาพของนักเรียนในดานการเรียนรู ทักษะ และการ อยูรวมในสังคมไดอยางมีความสุข 

5. ประเมิน สรุปผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

 

18. งานรับนักเรียนใหม 

นางสาวพรนภา  พุทธานุ  หัวหนา 

นางกลิ่นมณี  วันนา  คณะทํางาน 

นางวันทา  นามรักษ  คณะทํางาน 

นางสาวบุสดี  แกนแกว  คณะทํางาน 

นางสาวพิรุณรัตน  ศักดิ์แกว คณะทํางาน 

นางสาวนภาพรรณ บุญปญญา คณะทํางาน 

นางสาววลีวรรณ  วัดตรง  คณะทํางาน 

นางสาวพรพิมล  แพงภูงา  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. สํารวจขอมูลความตองการรับนักเรียนใหมชั้น ม.1 และ ม. 4 ใหสอดคลองกับการรับ นักเรียน สพฐ โดยใหสัมพันธ

กับพ้ืนฐานของโรงเรียนในดานจํานวนครู อาคารเรียน และสื่อวัสดุ อุปกรณในการจัดการเรียนการสอน 

2. จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธการรับนักเรียน 

3. รับสมัคร สอบคัดเลือก และรับมอบตัวนักเรียน 



4. ประชุมชี้แจงทําความเขาใจในดานการเรียนการสอนกับนักเรียนและผูปกครอง 

5. ประเมิน สรุป ผลการดําเนินงาน และรายงานตอผูบังคับบัญชา 

 

19. งานอาเซียนศึกษา 

นางพิรุณนี  สายยศ  หัวหนา 

นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  คณะทํางาน 

Mr.Tangny  Savoeuy  คณะทํางาน 

Mr. Prapon  Srivattanangkul คณะทํางาน 

Mr. Marjon Ytac Duarte คณะทํางาน 

Ms. Cyrille M. Caoli  คณะทํางาน 

Ms. Jocelyn C. Ferenal คณะทํางาน 

Mr. Mark Kenneth Galan คณะทํางาน 

Mr. Jesus Redemil V. Casa คณะทํางาน 

นายพชธกร  นันทพันธ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. สงเสริมพัฒนา วิจัย การเรียนรูสภาพเศรษฐกิจสังคม วัฒนธรรม ประเพณี และภาษาของกลุมประเทศเอเชียตะวันออก

เฉียงใตหรืออาเซียน 

2. พัฒนาหลักสูตรและจัดกิจกรรมการเรียนการสอนในกลุมประเทศอาเซียน 

 

20. งานพัฒนาคุณธรรมจรยิธรรม 

นายพชธกร  นันทพันธ  หัวหนา 

นางสาวสไบพร  คําภิรมย  คณะทํางาน 

นายเชิดชัย   มนตดี  คณะทํางาน 

นางศิริพรรณ  ธรรมานิตยกุล คณะทํางาน 

นางสาวสุกัญญา  ลาดี  คณะทํางาน 

นางวันวิสา  สระแกว  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. สนับสนุนและประสานงานใหโรงเรียน นําอัตลักษณ ไปสูการปฏิบัติ 

2. ประชาสัมพันธ และกระตุนใหบุคลากรทางการศึกษา และนักเรียน ท่ีปฏิบัติตาม อัตลักษณอยางตอเนื่อง 

3. ประเมิน ติดตาม และสรุปผลการดําเนินงาน 

4. เรื่องอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 



21. ศูนยพัฒนากลุมสาระการเรียนรูโรงเรียนรัตนบุร ี

21.1 ศูนยพัฒนากลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 

 นายภูมินทร นันทพันธ หัวหนา 

 นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแวง เลขานุการ 

21.๒ ศูนยพฤกษศาสตรโรงเรียนรัตนบุรี 

 นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม  หัวหนา 

 นางสาวพัชราพรรณ  บุญยืน คณะทํางาน 

 นางสาวบุสดี  แกนแกว  เลขานุการ 

21.3 ศูนยการเรียนรูเศรษฐกิจพอเพียง 

 นายบุญเลี้ยม  โทขันธ  หัวหนา 

 นางไกรษร  คงยืน  คณะทํางาน 

 นางจิตตา   เดชสูงเนิน  เลขานุการ 

21.4โรงเรียนวิถีพุทธ ธรรมทางกาวหนา 

 นางสาวสไบพร  คําภิรมย  หัวหนา 

 นายธนิกกุล  บุญอาจ  คณะทํางาน 

 นางสาวอุไรวรรณ  ผันลา  เลขานุการ 

21.5 ศูนย ICT 

 นางดารา  ปุยะติ   หัวหนาศูนย 

 I (Information) คือขอมูล สารสนเทศ ท่ีเก่ียวของกับงาน  

 นางรัสนา  อนันตสุข   หัวหนา 

  นางวิภาพันธ  บุดดี    คณะทํางาน       

นางสาวศิวรินทร  ตาละชีพ  คณะทํางาน       

C (Communication)  คือการสื่อสาร 

 วาท่ีร.ต. ธรรมจักร  วีระพันธ    หัวหนา 

  นางสาวพิรุณรัตน  ศักดิ์แกว   คณะทํางาน 

T (Technology) คือเทคโนโลยี  

 นายไพทูล  หาดคํา     หัวหนา 

 นางสาวพรอุมา  จิตตัง      คณะทํางาน 

21.6  ศูนยลดเวลาเรียน – เพ่ิมเวลารู 

 นางสุรัตยา  แซภู   หัวหนา 

 นางสุพิรารัตน  เพ่ิมผล  คณะทํางาน 

 นายเชิดชัย  มนตดี  คณะทํางาน 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ   เลขานุการ 

 



หนาท่ี 

1. ประสานงาน สงเสริม พัฒนา และใหบริการเก่ียวกับการจัดการเรียนการสอน 

2. วิจัยและพัฒนาการเรียนการสอนท่ีเก่ียวของ 

3. จัดอบรมและสัมมนาเพ่ือการพัฒนาการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

4. ใหความรวมมือ เผยแพร ประชาสัมพันธ ประสานงาน และชวยเหลือเก้ือกูลกันบุคคล 

5. สรุปการดําเนินงาน จัดทํารายงานตอผูบังคับบัญชา เม่ือสิ้นปการศึกษา  

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

22. ศูนยประสานงานการสอบ O-NET 

วาท่ีร.ต.ศักดิ์ณรงค  วงศวาน หัวหนา 

นางสุรัตยา  แซภู   คณะทํางาน 

นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล  คณะทํางาน 

นางไกรษร  คงยืน  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดทํารายชื่อนักเรียน ม.3 และ ม.6 เพ่ือเปนขอมูลใหกับศูนยการจัดสอบ 

2. เตรียมขอมูลครูท่ีจะเปนกรรมการคุมสอบในระดับ ม.3 และ ม.6 

3. เตรียมขอมูลหองเรียนท่ีจะใชเปนหองสอบในสนามสอบโรงเรียนรัตนบุรี 

4. ติดตอประสานงานกับศูนยการสอบ O-NET ม.3 (สพม.33) และศูนยการจัดสอบ O-NET ม.6 (มทส.) 

5. สรุปการดําเนินงาน จัดทํารายงานตอผูบังคับบัญชา เม่ือสิ้นปการศึกษาหรือ ปฏิบัติงานเสร็จสิ้น 

5. เรื่องอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

23. งานนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพครู 

นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล  หัวหนา 

นางสาวรัตตินันท  บุญกลา คณะทํางาน 

นางสาวนภาพรรณ  บุญปญญา เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ประเมินขอมูลการฝกประสบการณวิชาชีพครูกับสถาบันการศึกษา 

2. ประเมิน กํากับ ติดตาม ประเมินผลการฝกประสบการณวิชาชีพครู 

3. สรุปการดําเนินงาน จัดทํารายงานตอผูบังคับบัญชา เม่ือสิ้นปการศึกษา 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดมอบหมาย กลุมบริหารงานบุคคล รองผูอํานวยการโรงเรียน 

 

 

 

 



๒. กลุมบริหารงบประมาณ 

ผูชวยผูอํานวยการโรงเรียน 

เปนผูชวยผูอํานวยการฝายบริหารงบประมาณ ชวยกํากับ ติดตามใหคําแนะนําในการดําเนินงานตามกรอบและภาระ

งานดังตอไปนี้ 

๑) การจัดทําแผนงบประมาณและคําขอตั้งงบประมาณเพ่ือเสนอตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

        หรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวแตกรณี   

๒) จัดทําแผนปฏิบัติการใชจายเงินตามท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ   

๓) อนุมัติการใชจายงบประมาณ   

๔) การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ   

๕) การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ 

๖) การตรวจสอบติดตามผลรายงานการใชงบประมาณ   

๗) การตรวจสอบติดตามและการรายงานผลผลิตจากงบประมาณ 

๘) การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา   

๙) การตรวจสอบติดตามและการรายงานผลผลิตจากงบประมาณ  

๑๐) การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 

๑๑) การแผนพัสดุ 

         ๑๒) การกําหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ หรือสิ่งกอสรางท่ีใช 

              งบประมาณตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

              แลวแตกรณี 

         ๑๓) พัฒนาระบบขอมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดทําและการจัดหาพัสดุ   

         ๑๔) การจัดหาพัสดุ 

         ๑๕) การควบคุมดูแล บํารุงรักษาและจําหนายพัสดุ   

         ๑๖) การจัดหาผลประโยชนจากทรัพยสิน   

         ๑๗) การเบิกจายจากคลัง   

         ๑๘) การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการจายเงิน   

         ๑๙) การนําเงินสงคลัง   

         ๒๐) การจัดทําบัญชีการเงิน   

         ๒๑) การจัดทํารายงานทางการเงินและงบการเงิน 

         ๒๒) การจัดทําหรือการจัดหาแบบพิมพบัญชีและรายการ 

 

 

 

 

 



กลุมบริหารงบประมาณ 

นางสาวสุจิตรา  กะการดี  ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารงบประมาณ 

หนาท่ี   

จัดทําและเสนอของบประมาณ จัดสรรงบประมาณ ระดมทรัพยากร และการลงทุนเพ่ือการศึกษา  

การบริหารการเงิน การบัญชี พัสดุและสินทรัพย ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการใชเงินและ 

ผลการดําเนินงาน และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑. งานสํานักงาน 

 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี  หัวหนา 

 นางสาวอัมพิกา อินทศรี  คณะทํางาน 

 นางสาวชอทิพย  พูนศรีธนากูล เลขานุการ 

หนาท่ี  

๑. จัดระบบงานสารบรรณของสํานักงานกลุมบริหารงบประมาณ 

๒. จัดระบบความเปนระเบียบ ความสวยงาม ความปลอดภัยของสํานักงานกลุมงบประมาณ 

๓. จัดระบบการบริการและอํานวยความสะดวกตอผูท่ีมาติดตองานกับกลุมบริหารงบประมาณ 

๔. เผยแพรประชาสัมพันธขอมูล ขาวสาร ผลงานของสํานักงานกลุมงานบริหารงบประมาณตอ 

              หนวยงานอ่ืน ๆ ท้ังในและนอกโรงเรียน 

๕. จัดประชุมคณะทํางานในกลุมการบริหารงบประมาณหรือคณะกรรมการท่ีมีหัวหนากลุมการบริหาร 

         งบประมาณเปนกรรมการและเลขานุการ 

๖. ทําหนาท่ีเปนเลขานุการหัวหนากลุมบริหารงบประมาณ 

 

๒. งานแผนงานและประเมินโครงการ 

 นางสายรุง  สุวรรณไตรย  หัวหนา 

นางกลิ่นมณี  วันนา  คณะทํางาน 

นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  คณะทํางาน 

 นางพิรุณนี  สายยศ  คณะทํางาน 

 นางไพวัลย  กรุงพิทักษ  คณะทํางาน 

 นางออนสี ศรีเท่ียง  คณะทํางาน 

 นางณาตยา ผสมวงศ  คณะทํางาน 

นางดารา  ปุยะติ   คณะทํางาน 

 นางสาวอรวรรณ  แพงภูงา คณะทํางาน 

นายภูมินทร  นันทพันธ  คณะทํางาน 

 นางสาวจินตนา  พิกุลแกว  คณะทํางาน 

 นางสาววลีวรรณ  วัดตรง  คณะทํางาน 



 นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม  คณะทํางาน 

 นายศราวุฒิ  วงศคําปน  คณะทํางาน 

 นางสาวสุภาพ  พบบุญ  คณะทํางาน 

นางยุพาพิน  ชวยวัฒนะ  คณะทํางาน 

 วาท่ี ร.ต.ศักดิ์ณรงค  วงศวาน คณะทํางาน 

นางสาวสุจิตรา  กะการดี  คณะทํางาน 

 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี  คณะทํางาน 

 นางสาวอัมพิกา อินทศรี  คณะทํางาน 

 นายทวีชัย กลีบบัว  เลขานุการ 

หนาท่ี 

๑. จัดทําระบบขอมูลสารสนเทศและดัชนีชี้วัดผลผลิตและผลลัพธดานงบประมาณของโรงเรียน 

๒. จัดทําแผนกลยุทธของโรงเรียน 

๓. จัดทําแผนงบประมาณและแผนปฏิบัติการของโรงเรียน 

๔. จัดทําคําขอตั้งงบประมาณของโรงเรียนเสนอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๕. จัดสรรงบประมาณและเบิกจายงบประมาณใหกับหนวยงานภายในโรงเรียน โดยความเห็นชอบ 

    ของคณะกรรมการสถานศึกษา 

๖. โอนเงินงบประมาณ วงเงินรวมตางประเภท งบรายจายของแตละแผนงาน/โครงการ 

๗. รายงานผลการดําเนินงาน ผลการใชจายเงินงบประมาณประจําป โดยแสดงรายละเอียดผลผลิต 

    และผลลัพธของแผนงาน งาน/โครงการ ไปยังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๘. ตรวจสอบติดตามการใชงบประมาณ โดยกําหนดแผนการตรวจสอบ การใชจายงบประมาณ   

    ประเมินความเพียงพอและประเมินประสิทธิภาพของระบบควบคุมภายในของโรงเรียน 

    ๙. ตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและความปลอดภัยของทรัพยสินของหนวยรับ 

    ๑๐. ประเมินคุณภาพ ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการดําเนินงานของโรงเรียน 

    ๑๒. วิเคราะหและประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด และคุมคาในการใชทรัพยากรของ 

          หนวยงานในโรงเรียน 

๓. งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 

 ๓.๑ โครงการขนมอบและเครื่องดื่มเพ่ือสุขภาพและ R.B. มินิมารท 

 นางสุพิศ  จันทรมาลี   หัวหนา 

นางสุภาภรณ  วงศวาน   คณะทํางาน 

 นางถวิล  เฉียบแหลม   คณะทํางาน 

 นางสาวอรทัย  คํามีนาม   คณะทํางาน 

 นางชลธิชา บานกลีบ   คณะทํางาน 

นักเรียนโครงการหารายไดระหวางเรียน คณะทํางาน 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ  เลขานุการ 



๓.๒ โครงการรานคาสวัสดิการโรงเรียน 

 นางพิรุณนี  สายยศ   หัวหนา 

 นางดารา  ปุยะติ    คณะทํางาน 

 นางไพวัลย  กรุงพิทักษ   คณะทํางาน 

 นางสาวเดือนฉาย  เงางาม  คณะทํางาน 

 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี   คณะทํางาน 

  นายธนิกกุล บุญอาจ   คณะทํางาน 

 นักเรียนโครงการหารายไดระหวางเรียน คณะทํางาน 

นางสาวชอทิพย  พูนศรีธนากูล  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. รับผิดชอบ ดูแล ดําเนินการ เพ่ือจัดบริการและหารายไดจากการจําหนายวัสดุอุปกรณการเรียน   

อาหารและเครื่องดื่ม ใหบริการอาคารสถานท่ี ดนตรี ดุริยางค โดยจัดเปนระบบรานคา สวัสดิการ-      

โรงเรียน รานจําหนายเครื่องดื่ม รานขนมอบ สวัสดิการออมทรัพย โรงอาหาร และการใหเชา 

อาคารสถานท่ี ดนตรีดุริยางค การเรียนคอมพิวเตอร และใชเครื่องอินเทอรเน็ตและอ่ืน ๆ ตาม 

ระเบียบของโรงเรียน 

๒. สรุปบัญชีรับจาย กําไร ขาดทุน เพ่ือนํารายไดมาจัดสรรเพ่ือพัฒนาสถานศึกษาและเปน 

    ทุนการศึกษา 

๓. จัดระบบสวัสดิการเพ่ือการศึกษาแกครู บุคลากร และนักเรียนใหสอดคลองและเปนไปตาม 

    ระเบียบและกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

๔. สํารวจและจัดทําขอมูลทรัพยากรเพ่ือการศึกษาในเขตพ้ืนท่ีบริการของสถานศึกษาเพ่ือประชาพันธ 

    ใหมีการใชทรัพยากรรวมกัน 

๕. สงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรในสถานศึกษาใชทรัพยากรในชุมชนใหเกิดประโยชนตอการจัด 

    กระบวนการเรียนการสอน 

๖. จัดหารายไดและผลประโยชนในรูปแบบท่ีหลากหลาย ตามแนวทางของกฎหมายและระเบียบท่ี 

    เก่ียวของ 

 

๔. งานกองทุนเพ่ือการศึกษาใหกูยืมเพ่ือการศึกษา 

 นางสาวสุจิตรา  กะการดี    หัวหนา 

 ครูท่ีปรึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายทุกชั้น คณะทํางาน 

นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี    เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดระบบวางแผน สงเสริมการระดมทุนการศึกษา และจัดทํางานขอมูลสารสนเทศการรับจาย 

    ทุนการศึกษาเพ่ือพัฒนาการศึกษา ไดดําเนินงานไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

2. สรุป รายงาน เผยแพร และเชิดชูเกียรติผูสนับสนุนทุนการศึกษาและทุนเพ่ือพัฒนาสถานศึกษา 



๓. จัดระบบการกูยืมเงินจากกองทุนกูยืมเงินเพ่ือการศึกษา โดยการอบรมใหความรูติดตาม   

    ตรวจสอบประเมินผล และรายงานผลการดําเนินการ 

 

๕. งานบริหารการเงินและบัญชี 

 นางศศินา  พรมตวง  หัวหนา 

 นางสายรุง  สุวรรณไตรย  คณะทํางาน 

 นางสาวจุฑามาศ  พุดหอม คณะทํางาน 

 นางสาวชอทิพย  พูนศรีธนากูล คณะทํางาน 

 นางสาวอัมพิกา อินทศรี  คณะทํางาน 

นางสาวสุกัญญา  ดาศรี  เลขานุการ 

หนาท่ี 

๑. จัดระบบการเบิกจายเงินจากคลัง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การจายเงิน และการนําสงเงิน 

    โดยใหเปนไปตามระเบียบและกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

๒. จัดทําบัญชีการเงิน เฉพาะสวนท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของโรงเรียน 

๓. จัดทําทะเบียนทางการเงินเฉพาะสวนท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของโรงเรียน 

๔. จัดทํารายงานทางการเงินและงบการเงิน เพ่ือจัดสงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หนวยงานท่ี                         

    เก่ียวของและเปดเผยตอสาธารณชน 

๕. จัดทําและจัดหาแบบพิมพบัญชี ทะเบียนและรายงาน โดยจัดทําและจัดหาแบบพิมพข้ึนใชเอง       

    เวนแตเปนแบบพิมพกลางท่ีสํานักงานท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือหนวยงานตนสังกัดหรือ 

    สวนราชการท่ีเก่ียวของจัดทําข้ึนเพ่ือจําหนายจาย 

 

๖. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย 

 นายปรัชญา  กะการดี  หัวหนา 

 นางสาวณัฐธิดา  หมอทอง คณะทํางาน 

 นางสาวอัมพิกา อินทศรี  คณะทํางาน 

นายสุขสวัสดิ์  สาศิริ  คณะทํางาน 

นางศิริพรรณ  ธรรมานิตยกุล คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาฯ 

 นายยุทธ เบาทอง  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 

 นางสิริรดา  เพชรเลิศ  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 

 นายวิชัย  เครือยา  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

 นางสาวชอทิพย พูนศรีธนากูล คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพฯ (คหกรรม) 

 นางสาวอรวรรณ  แพงภูงา คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพฯ (หองสมุด) 

 นางวิภาพันธ  บุดดี  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพฯ (งานเทคโนโลยี) 

 นายทองเดน จันทรเสน  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพฯ (งานอุตสาหกรรม) 



 นายบุญเลี้ยม  โทขันธ  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพฯ (งานเกษตร) 

นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร 

 นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 

 นายวิทยา เอลาวัน  คณะทํางาน พัสดุกลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 

 นางสาวทิชากร  สมร  คณะทํางาน พัสดุกลุมบริหารท่ัวไป 

 นางวันทา  นามรักษ  คณะทํางาน พัสดุกลุมบริหารวิชาการ 

 นางสมหวัง  สุดโสม  คณะทํางาน พัสดุกลุมบริหารบุคคล 

 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี  คณะทํางาน พัสดุกลุมบริหารงบประมาณ 

นางสาวนฤมล  พันธศรี  เลขานุการ 

หนาท่ี 

๑. วางแผนจัดหาพัสดุท้ังปจจุบันและลวงหนา ๓ ป โดยจัดหาเองหรือวารวมมือกับสถานศึกษาอ่ืน 

    หรือหนวยงานอ่ืนในการจัดหา 

๒. กําหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ เวนแตกรณีท่ีมีรูปแบบรายงานหรือคุณลักษณะ 

    เฉพาะเปนมาตรฐานอยูแลว 

๓. พัฒนาระบบขอมูลและสารสนเทศเพ่ือจัดทําและจัดหาพัสดุในระดับโรงเรียน 

๔. จัดหาพัสดุดวยเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณของโรงเรียน โดยดําเนินการเองหรือ 

    รวมกับสถานศึกษาอ่ืนหรือหนวยงานอ่ืน จัดหาตามแผนการจัดหาพัสดุประจําป 

๕. ควบคุม ดูแล บํารุงรักษาและจําหนายพัสดุในสวนท่ีเปนอํานาจหนาท่ีของโรงเรียนตามท่ีระเบียบ  

    กฎหมายกําหนด 

๖. จัดหาผลประโยชนสินทรัพยในสวนท่ีอยูในความรับผิดชอบของโรงเรียน 

 

๗. งานสวัสดิการ 

 นางสาวจุฑามาศ  พุดหอม  หัวหนา 

 นางสาวอัมพิกา อินทศรี   คณะทํางาน 

นางสายรุง  สุวรรณไตรย    เลขานุการ 

หนาท่ี 

๑. จัดทําทะเบียนคุมเงินสวัสดิการคาเชาบานและคารักษาพยาบาล 

๒. จัดเก็บรักษาหลักฐานเงินสวัสดิการคาเชาบานและคารักษาพยาบาลทุกประเภท 

๓. จัดทําเอกสารหลักฐานเบิกจายเงินคาเชาบานและคารักษาพยาบาล 

๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๘. งานธนาคารโรงเรียน  

 นางศิริพรรณ  ธรรมานิตยกุล  หัวหนา 

 นางสาวอธิติญา  ประดาสุข  คณะทํางาน 



นายปรัชญา  สายรัตน   คณะทํางาน 

นายเชิดชัย  มนตดี   คณะทํางาน 

นางพัชรี สาแกว    คณะทํางาน 

 นางวันวิสา  สระแกว     เลขานุการ 

หนาท่ี 

๑. ใหคําปรึกษา จัดระบบการทําบัญชีการเบิกจายและฝากเงินและทะเบียนคุมเงินตาง ๆ 

     ๒. รับผิดชอบควบคุมดูแล การดําเนินการ เพ่ือบริการและอํานวยความสะดวกในดานวัสดุอุปกรณตาง ๆ 

๓. ตรวจสอบระบบรักษาความปลอดภัยของทรัพยสินและนําเงินสงฝากธนาคาร 

๔. ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของและแกไขปญหา 

 

๙. คณะกรรมการตรวจสอบการเงินภายในโรงเรียน 

 นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล  หัวหนา 

 นางดารา  ปุยะติ   คณะทํางาน 

 นางสมหวัง  สุดโสม  คณะทํางาน 

 นายนิทัศน  เข็มทอง  คณะทํางาน 

 นายภูมินทร นันทพันธ  คณะทํางาน 

นางยุพาพิน  ชวยวัฒนะ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

 ดําเนินการตรวจสอบการปฏิบัติงานการเงินทุกประเภทของโรงเรียน ตลอดจนเอกสารหลักฐานตาง ๆ   

ตามระเบียบสํานักงานนายกรัฐมนตรีวาดวยเรื่องการเงินและพัสดุ และรายงานผลใหผูอํานวยการโรงเรียน 

ทราบทุกครั้ง 

 

กลุมบริหารงานบุคคล 

ผูชวยผูอํานวยการ  

เปนผูชวยผูอํานวยการ ดําเนินงานตามบทบาทหนาท่ีของการบริหารงานบุคคล และชวยกํากับ ดูแล ติดตาม          

ใหคําแนะนํา สรุปผล ประเมินผล และรายงานผล ตามกรอบงานดังตอไปนี้ 

1. จัดทําโครงสรางการบริหารงานกลุมบริหารงานบุคคล  

2. พิจารณาบุคคลในการปฏิบัติงาน  

3. กําหนดวางแผนอัตรากําลัง สรรหา จัดสรร บรรจุ แตงตั้ง กําหนดตําแหนง  

4. พัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานวิชาชีพ และมาตรฐานวิทยฐานะ  

5. เสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ  

6. การเลื่อนเงินเดือน การเพ่ิมคาจาง การดําเนินการเก่ียวกับบัญชีถือจายเงินเดือน เงินวิทยฐานะและคาตอบแทนอ่ืนของ

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

7. งานทะเบียนประวิติ เครื่องราชอิสริยาภรณ การลา  



8. งานการดําเนินการทางวินัย การลงโทษ การอุทธรณ การรองทุกข การออกจากราชการ  

9. งานสํานักงาน งานธุรการ งานสารบรรณ งานพัสดุกลุมบริหารงานบุคคล 

10. งานพัฒนาองคกรดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

11. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๓. กลุมบริหารงานบุคคล 

 นางสาวสุภาพ  พบบุญ   ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล 

หนาท่ี    

จัดทําโครงสรางการบริหารงานกลุมบริหารงานบุคคล พิจารณาบุคคลในการปฏิบัติงาน กําหนดวางแผนอัตรากําลัง สรรหา 

จัดสรร บรรจุ แตงตั้ง กําหนดตําแหนง พัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานวิชาชีพ และมาตรฐานวิทยฐานะ เสริมสราง

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ การเลื่อนเงินเดือน การเพ่ิมคาจาง การดําเนินการเก่ียวกับบัญชีถือจายเงินเดือน เงินวิทย

ฐานะและคาตอบแทนอ่ืนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา งานทะเบียนประวิติ เครื่องราชอิสริยาภรณ การลา 

งานการดําเนินการทางวินัย การลงโทษ การอุทธรณ และการรองทุกข การออกจากราชการ งานพัฒนาบุคลากรดวย

เทคโนโลยีสารสนเทศ กํากับ ดูแล ใหคําแนะนํา การปฏิบัติงานของกลุมบริหารงานบุคคลใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑. งานสํานักงานกลุมบริหารงานบุคคล 

  นางสมหวัง  สุดโสม   หัวหนา 

  นายพชธกร  นันทพันธ   คณะทํางาน 

  นางสาวภาวินี ศรีนอย   คณะทํางาน 

  นางสาววิลาสินี  กนกแกว   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ ใหเปนไปตามระเบียบงานสารบรรณ ประกอบดวยการจัดทํา  

การรับ การสง การยืม การทําลายเอกสาร งานประชุม งานพัสดุสํานักงาน  

2. จัดทําสารสนเทศของกลุมบริหารงานบุคคล 

3. เขียนแผนงาน/โครงการ จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน 

4. จัดทําคูมือในการปฏิบัติงาน  

5. ดําเนินการขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ 

6. ดําเนินการขอหนังสือรับรอง 

7. ประเมินผล สรุปผล และรายงานผลการปฏิบัติงานกลุมบริหารงานบุคคล 

8. อํานวยความสะดวกใหกับบุคลากรและผูมาติดตองาน 

9. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

 

 



2. งานวางแผนอัตรากําลัง การจัดสรร สรรหา บรรจุ แตงตั้ง และกําหนดตําแหนง 

นางจินตนา  ชัยทอง   หัวหนา 

     นางณาตยา  ผสมวงศ   คณะทํางาน 

     นางกุหลาบ  วงศวาน   เลขานุการ 

หนาท่ี   

1. การวิเคราะหภารกิจและการประเมินสภาพความตองการกําลังคนกับภารกิจของสถานศึกษา 

๒. จัดทําแผนอัตรากําลังขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

๓. นําเสนอแผนอัตรากําลังเพ่ือขอความเห็นชอบตอ ก.ศ.จ. จังหวัด 

๔. นําแผนอัตรากําลังของสถานศึกษาเขาสูการปฏิบัติ 

๕. ดําเนินการสรรหาเพ่ือบรรจุบุคคลเขารับราชการเปนครูและบุคลากรทางการศึกษา โดยสถานศึกษา กรณีท่ีไดรับ 

มอบอํานาจจาก ก.ศ.จ. จังหวดั 

6. การจางลูกจางประจําและลูกจางชั่วคราว 

7. การแตงตั้ง ยาย โอนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

8. การบรรจุกลับเขารับราชการ 

9. การรักษาราชการแทนและการรักษาการในตําแหนง 

10. การประเมินผลการปฏิบัติงานของครูผูชวย ครูและบุคลากรทางการศึกษา 

11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๓.งานพัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานวิชาชีพ และมาตรฐานวิทยฐานะ  

นางจินตนา  ชัยทอง   หัวหนา 

นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง  คณะทํางาน 

 นางณาตยา  ผสมวงศ   คณะทํางาน 

 นางกุหลาบ  วงศวาน   เลขานุการ 

หนาท่ี    

1. สงเสริมมาตรฐานวิชาชีพและมาตรฐานวิทยฐานะ 

2. จัดทํา สงเสริม สนับสนุนการอบรม สัมมนา เพ่ือพัฒนาขาราชการและบุคลากรทางการศึกษา 

3. จัดหา จัดทําเอกสาร ขาวสาร ท่ีเก่ียวกับการพัฒนาบุคลากรเพ่ือเผยแพรและขยายผล เชน ID Plan และอ่ืน ๆ 

๔.  ดําเนินการขอข้ึนทะเบียน และตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

๕.  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 



๔. งานเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

 ๔.๑ งานลงช่ือปฏิบัติราชการ 

  นางณาตยา  ผสมวงศ   หัวหนา 

  นางกุหลาบ  วงศวาน   คณะทํางาน 

  นางสาวอิศราภรณ  จันทวี  เลขานุการ 

 ๔.๒ งานเวรยามรักษาการณ (กลางคืน)และเวรประจําประตู ๒ 

  นายพชธกร  นันทพันธ   หัวหนา 

  นายวิทยา  เอลาวัน   คณะทํางาน 

  นายธนิกกุล  บุญอาจ   เลขานุการ 

 ๔.๓ งานเวรยามรักษาการณ (กลางวัน)  

  นางสมหวัง  สุดโสม   หัวหนา 

  นางสาววิลาสินี  กนกแกว   คณะทํางาน 

  นางสาวอิศราภรณ  จันทวี  เลขานุการ 

 ๔.๔ งานเวรประจําวัน 

  นางกุหลาบ  วงศวาน   หัวหนา 

  นางสาววิลาสินี  กนกแกว   คณะทํางาน 

  นางสาวอิศราภรณ  จันทวี  เลขานุการ 

 ๔.๕ งานกิจกรรมหนาเสาธง (เขาแถว) 

  นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง  หัวหนา 

  นางกุหลาบ  วงศวาน   คณะทํางาน 

  นางสาวอิศราภรณ  จันทวี  เลขานุการ 

๔.๖ งานบํารุงขวัญ สงเสริมกําลังใจและสงเสริมวัฒนธรรมองคกร 

  นางดารา  ปุยะติ    หัวหนา 

  นางจินตนา  ชัยทอง   คณะทํางาน 

  นางสาวเพ็ญจันทร  พันธฤกษ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. กําหนดรูปแบบ หรือแบบฟอรมในการปฏิบัติงาน 

2. ตรวจสอบ สรุปผล และรายงานผลการปฏิบัติงาน 

3. ปฐมนิเทศแกขาราชการหรือบุคลากรทางการศึกษา ท่ีปฏิบัติราชการใหม เพ่ือเสริมสรางประสิทธิภาพในการ

ปฏิบัติราชการและสงเสริมการรักองคกร 

4. ยกยองเชิดชูเกียรติ บํารุงขวัญ จัดสวัสดิการ สงเสริมกําลังใจ ในโอกาสอันเหมาะสม 

5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 



๕. การเล่ือนเงินเดือน การเพ่ิมคาจาง การดําเนินการเกีย่วกับบัญชีถือจายเงินเดือน เงินวิทยฐานะและคาตอบแทนอ่ืน

ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

นางกุหลาบ  วงศวาน   หัวหนา 

นายพชธกร  นันทพันธ   คณะทํางาน 

นางจินตนา  ชัยทอง   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

๒. การเพ่ิมคาจางลูกจางประจําและลูกจางชั่วคราว 

๓. การดําเนินการเก่ียวกับบัญชีถือจายเงินเดือน 

๔. การดําเนินการเก่ียวกับเงินวิทยฐานะและคาตอบแทนอ่ืน 

     ๕. การประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการและบุคลากรทางการศึกษา 

๖. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๖. งานทะเบียนประวัติ เครื่องราชอิสริยาภรณ การลา 

นางกุหลาบ  วงศวาน   หัวหนา 

นางสมหวัง  สุดโสม   คณะทํางาน 

นายพชธกร  นันทพันธ   เลขานุการ 

หนาท่ี    

๑. จัดทําทะเบียนประวัติ 

๒. ดําเนินการขอเครื่องราชอิสริยาภรณ 

๓. ดําเนินการขออนุญาตใหขาราชการไปตางประเทศ การลาทุกประเภท การขอพระราชทานเพลิงศพ  

๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

๗.  งานดําเนินการทางวินัย  

  นายศรีรม  ฉิมลี    หัวหนา 

  นางสาวชนิดา  ใยบุรี   คณะทํางาน 

  นางจินตนา  ชัยทอง   เลขานุการ 

หนาท่ี  

   ๑. ดําเนินการลาออกจากราชการ การอุทธรณ รองทุกข 

๒. การใหออกจากราชการ กรณีไมพนทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการหรือไมผานการเตรียมความพรอมและพัฒนาอยาง

เขม ต่ํากวาเกณฑท่ี ก.ค.ศ. กําหนด 

 ๓. ดําเนินงานการออกจากราชการกรณีขาดคุณสมบัติท่ัวไป 

 ๔. ดําเนินการใหออกจากราชการไวกอน 

 ๕. ดําเนินการใหออกจากราชการเพราะเหตุรับราชการหรือมีเหตุทดแทน 

 ๖. ดําเนินงานกรณีมีเหตุมลทินมัวหมอง 



 ๗. ดําเนินกรณีไดรับโทษจําคุกโดยคําสั่งของศาลหรือรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุด ใหจําคุกใน 

    ความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

 ๘. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  

 

๘. งานพัฒนาบุคลากรดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 นายไพทูล  หาดคํา   หัวหนา 

 วาท่ี ร.ต. ธรรมจักร  วรีะพันธ  คณะทํางาน 

 นางสาวศิวรินทร  ตาละชีพ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผนดําเนินงาน ศึกษา เรียนรู จัดอบรมและขยายผล 

2. รวมจัดหาซอฟตแวร ฮารดแวรและอ่ืน ๆ ท่ีมีคุณภาพและเหมาะสม 

3. จัดทําระบบการจัดเก็บ เผยแพร ผลงาน นวัตกรรม ของบุคลากรดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4. ติดตั้ง ดูแล ซอมบํารุง รักษา ใหสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

6. ประมวลผล สรุปผล และรายงานผล 

7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

กลุมบริหารท่ัวไป  

 นางยุพาพิน  ชวยวัฒนะ  ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารท่ัวไป 

หนาท่ี 

 จัดระบบการบริหารและพัฒนาองคกร จัดระบบการควบคุมภายในหนวยงาน พัฒนาระบบและเครือขายขอมูล

สารสนเทศ ประสานงานและพัฒนาเครือขายการศึกษา งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สงเสริมและประสานงานการจัดการศึกษา

ในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย สง เสริมสนับสนุนและประสานงานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน                        

องคกร หนวยงานและสถาบันสังคมอ่ืนท่ีจัดการศึกษา ระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา สงเสริมกิจกรรมนักเรียน ดําเนินงาน

เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดูแลอาคารสถานท่ีและสภาพแวดลอม ประชาสัมพันธงานการศึกษา                 

บริการสาธารณะ และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑. งานจัดระบบบริหารและพัฒนาองคกร 

นางยุพาพิน  ชวยวัฒนะ  หัวหนา 

 นางสาวทิชากร  สมร  คณะทํางาน 

 นางวัชรี  กมล   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ศึกษา วิเคราะหโครงสราง  ภารกิจ การดําเนินงาน ปริมาณ คุณภาพและสภาพของสถานศึกษา 

2. วางแผนออกแบบการจัดระบบโครงสราง การแบงสวนราชการภายในระบบการทํางานและการบริหารงานของ

สถานศึกษาพัฒนาสถานศึกษาสูโรงเรียนมาตรฐานสากล 



3. ดําเนินการบริหารจัดการใหเปนไปตามโครงสรางการแบงสวนราชการท่ีกําหนด 

4. ประสานราชการกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและหนวยงานอ่ืนๆ 

5. ติดตาม ประเมิน รายงานผลและปรับปรุงใหมีประสิทธิภาพ 

6. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒. งานธุรการ 

  นางสาวทิชากร สมร   หัวหนา 

  นางสาวบุณฑริกา โคตรสุข  รองหัวหนา 

  นายสมโภชน  สะแกว   คณะทํางาน 

  นางชัญญานุช  สาศิริ   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ปฏิบัติงานเปนเลขานุการกลุมบริหารท่ัวไป 

2. ดําเนินดานธุรการตามระบบท่ีกําหนดไว ประกอบดวย งานสํานักงาน,งานสารบรรณ,งานพัสดุ,งานจัดประชุม,

งานรับรอง และอ่ืนๆ 

3. จัดหา Hardware และ Software ใหสามารถรองรับการปฏิบัติงานดานธุรการไดตามท่ีระบบกําหนด 

4. ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

5. งานอ่ืนๆ ไดรับมอบหมาย 

 

๓. งานควบคุมภายในหนวยงาน 

 นางวัชรี  กมล    หัวหนา 

 นายสมโภชน  สะแกว   คณะทํางาน 

 นางสาวสุพิรารัตน  เพ่ิมผล  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วิเคราะหสภาพปจจุบัน ปญหา ความเสี่ยงตามโครงสรางและภารกิจของสถานศึกษา 

2. วางแผนการจัดระบบการควบคุมภายใน 

3. ดําเนินการควบคุมตามหลักเกณฑ มาตรการและวิธีการท่ีสํานักงานตรวจเงินแผนดินกําหนด 

4. ติดตาม ประเมิน รายงานผลและปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๔. งานเลขาคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 นางสาวอาทิติยารัตน  จินดาขันธ  หัวหนา 

 นางสาวสิริธพร  ลวดลาย   คณะทํางาน 

 นางสาวชอทิพย  พูนศรีธนากูล  เลขานุการ 

 



หนาท่ี 

1. รวบรวม ประมวล วิเคราะหและสังเคราะหขอมูลท่ีจะใชในการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

2. จัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. สนับสนุนขอมูล รับทราบ และประสานการดําเนินงานตามมติการประชุม 

4. ติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

  

๕. งานพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศ  

๕.๑ งานสํามะโนผูเรียน  

 นางสาวบุณฑริกา  โคตรสุข  หัวหนา 

 นางสาวณัฐธิดา  หมอทอง  คณะทํางาน 

 นางโชติพัชร  พิณเจริญพันธุ  เลขานุการ  

๕.๒ งานขอมูลสารสนเทศ 

นายทวีชัย  กลีบบัว   หัวหนา 

 นางสาวอรวรรณ  แพงภูงา  คณะทํางาน 

 นางกุหลาบ  วงศวาน   คณะทํางาน 

 นางสาววลีวรรณ  วัดตรง   คณะทํางาน 

 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี   คณะทํางาน 

 นางสาววิภาพันธ  บุดดี   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. สํารวจและจัดทําระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศ ไดแก ๑) EMIS แบงเปน MOBEC BOBEC POBEC ๒) SESA 

๓) DMC ๔) SGS ๕) E-Building ๖) CCT ระบบคัดกรองนักเรียนยากจน    และระบบสารสนเทศอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

2. พัฒนาบุคลากรผูรับผิดชอบระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศใหมีความรูความสามารถ และทักษะในการ

ปฏิบัติงาน 

3. จัดระบบเครือขายขอมูลสารสนเทศเพ่ือใชในการบริหารจัดการในสถานศึกษาและเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอ่ืน 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสวนกลาง 

4. จัดทําสํามะโนผูเรียนท่ีจะเขารับบริการทางการศึกษาของสถานศึกษา 

5. จัดระบบขอมูลสารสนเทศจากสํามะโนผูเรียน เพ่ือสามารถนําขอมูลมาใชไดอยางมีประสิทธิภาพ 

6. นําเสนอและเผยแพรขอมูลสํามะโนผูเรียนเพ่ือการบริหาร การบริการและการประชาสัมพันธ 

7. นําเสนอและเผยแพรขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร การบริการและการประชาสัมพันธ 

8. ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุงใหมีประสิทธิภาพ 

9. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 



๖. งานโสตทัศนศึกษา 

 นายภูมินทร  นันทพันธ  หัวหนา 

 นายธนากร  ฝอยจันทร  คณะทํางาน (หองประชุมปริญญา/ถายภาพ) 

 นายวิทยา  เอลาวัน  คณะทํางาน(อาคารนครเตา, อาคารโดม) 

 นายปรัชญา  สายรัตน  คณะทํางาน(หองประชุมรัตนนาวดี/หองประชุมปาริชาติ/ถายภาพ) 

 นายสุขสวัสดิ์  สาศิริ  คณะทํางาน(ระบบเสียงตามสาย) 

หนาท่ี 

1. สํารวจขอมูล วางแผน กําหนดนโยบายและแนวทาง ระดม จัดหาระบบโสตทัศนศึกษา เพ่ือการศึกษามาใชใน

สถานศึกษา 

2. สนับสนุน สงเสริม และพัฒนาบุคลากรใหมีความรู ความสามารถและทักษะในการผลิตและการใชระบบโสตทัศน

ศึกษา เพ่ือการศึกษา รวมท้ังการวิจัยดานระบบโสตทัศนศึกษา เพ่ือการศึกษา 

3. ดูแลระบบโสตทัศนศึกษา ๑) เสียงตามสายและเสียงออดเปลี่ยนคาบเรียน ๒) ระบบเสียงอาคารโดม ๓) ระบบ

โสตทัศนศึกษาหอประชุมนครเตา ๔) ระบบโสตทัศนศึกษาหองประชุมปาริชาติ/รัตนาวดี/ปริญญา และระบบ

โสตทัศนศึกษาในหองเรียนและเคลื่อนยายตามภาระงาน 

4. ถายภาพ ประมวลภาพกิจกรรมของโรงเรียน 

5. ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๗. งานประชาสัมพันธ 

 นางอัญญารัตน  ลือขจร  หัวหนา 

 นางจรรยาภรณ  บุญสอน  คณะทํางาน 

 นายปรัชญา  สายรัตน  คณะทํางาน 

นางสาวพิรุณรัตน   ศักดิ์แกว เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ศึกษาความตองการในการเผยแพรขาวสาร ขอมูลและผลงานของสถานศึกษาและความตองการในการรับ

ขาวสารของชุมชน และวางแผนการดําเนินงาน 

2. จัดใหมีเครือขายการประสานงานประชาสัมพันธจัดกิจกรรมเสียงตามสารจัดทําวารสารประชาสัมพันธ  

3. พัฒนานักเรียนใหมีความรู ความสามารถในการดําเนินงานประชาสัมพันธ 

4. สรางกิจกรรมการประชาสัมพันธในหลากหลายรูปแบบ 

5. ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 



๘. งานสงเสริมสุขภาพ 

นางไพวัลย  กรุงพิทักษ  หัวหนา 

นางพัชรี  สาแกว   คณะทํางาน 

นางสาวอาทิติยารัตน  จินดาขันธ คณะทํางาน 

นายวิทยา เอลาวัน  คณะทํางาน 

นายวิรัตน  พรมนิกร  คณะทํางาน 

     นายประยุทธ  ซอมแกว  คณะทํางาน 

นายมรุพงศ  ภิรมยตระกูล คณะทํางาน 

นางสาวเดือนฉาย  เงางาม เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผน กําหนดแนวทางการดําเนินงานสงเสริมสุขภาพนักเรียน 

2. ประสานงานกับโรงพยาบาล และหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของเพ่ือการดําเนินงาน 

3. จัดทําแบบบันทึกสุขภาพนักเรียน ตรวจสุขภาพนักเรียนปการศึกษาละ ๑ ครั้ง 

4. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๙. งานโภชนาการ 

 นางสาวอาทิติยารัตน  จินดาขันธ หัวหนา  

นางเอมอร  เรืองสุข  คณะทํางาน 

 นายวิรัตน  พรมนิกร  คณะทํางาน 

นายประยุทธ  ซอมแกว  คณะทํางาน 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผน กําหนดแนวทางการดําเนินงานโภชนาการ อย.นอย และโรงอาหาร 

2. ประสานงานกับโรงพยาบาล และหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของเพ่ือการดําเนินงาน 

3. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๐. งานกิจกรรมสหกรณรานคา 

      นางสาวพรนภา  พุทธานุ  หัวหนา 

นายอุทัย  อุดทุม   คณะทํางาน 

นางสาวพรพิมล  แพงภูงา  คณะทํางาน 

นางสาวบุสดี  แกนแกว  คณะทํางาน 

นางสาวอธิติญา  ประดาสุข คณะทํางาน 



นางสาวนฤมล  พันธศรี  คณะทํางาน 

นางสาวณัฐธิดา  หมอทอง คณะทํางาน 

นางสาวเก็จกาญจน  กนกแกว คณะทํางาน 

นางสาววรัญญา  นิยมพันธ คณะทํางาน 

นางสาวพิรุณรัตน   ศักดิ์แกว เลขานุการ 

หนาท่ี  

1. วางแผน กําหนดแนวทางการดําเนินงานสหกรณราน เปดโอกาสใหนักเรียนไดฝกการทํางานในระบบสหกรณ  

2. ประสานงานกับหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของเพ่ือการดําเนินงาน 

3. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๑. งานสัมพันธชุมชุน 

 นางพรนภา  พุทธานุ  หัวหนา 

 นางสาวณัฐณิชา  ดาบุตรดี คณะทํางาน 

 นายอุทัย  อุดทุม   คณะทํางาน 

 นางสาววิลาสินี  กนกแกว  คณะทํางาน 

 นายวิษณุ  บุบผา   คณะทํางาน 

 นางอัญญารัตน  ลือขจร  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผน กําหนดแนวทางการดําเนินงานสัมพันธชุมชุน 

2. ประสานงานกับชุมชนเก่ียวกับพิธีการงานตางๆ 

3. ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๒. งานดนตรี ดุริยางคนักเรียน 

 นายภูมินทร  นันทพันธ  หัวหนา 

 นายวันชัย  นิลหุต  รองหัวหนา 

 นายวชิระ  เดชศิริ  คณะทํางาน 

 นางสาวฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง คณะทํางาน 

นายวิษณุ  บุบผา   คณะทํางาน      

นายกองกัมพล  ไผลอม  คณะทํางาน 

 

 

 



หนาท่ี 

1. วางแผน กําหนดแนวทางการสงเสริมการจัดกิจกรรมของนักเรียน 

2. ดําเนินการจัดกิจกรรมนักเรียน โดยสนับสนุนและสงเสริมใหนักเรียนมีสวนรวมจัดกิจกรรม ตามความถนัด ความ

สนใจของนักเรียนอยางหลากหลาย ท้ังนี้เพ่ือใหนักเรียนคิดเปน ทําเปน แกไขปญหาเปน มีคุณธรรม จริยธรรม 

และคานิยมท่ีพึงประสงค เกิดการใฝรูอยางตอเนื่อง 

3. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๓. งานพัฒนาจัดการอาคารสถานท่ี 

นายวันชัย  นิลหุต  หัวหนา 

นายวชิระ  เดชศิริ  คณะทํางาน 

นายทองเดน  จันทรเสน  คณะทํางาน 

นายวีระชาติ  ผิวออน  คณะทํางาน 

นายปรัชญา  กะการดี  คณะทํางาน 

นายบุญเลี้ยม  โทขันธ  คณะทํางาน 

นายวิชัย  เครือยา  คณะทํางาน 

นายสุขสวัสดิ์  สาศิริ  เลขานุการ 

หนาท่ี  

1 .สํารวจขอมูล ศึกษาสภาพปญหาในการบริหารจัดการอาคารสถานท่ี 

2. วางแผน กําหนดแนวทางการบริหารจัดการอาคารสถานท่ี 

3. บํารุง ดูแล พัฒนาอาคารสถานท่ี 

4. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

๑๓.๑ ผูดูแลอาคาร ๑ 

 นางสาวสุจิตรา  กะการดี  หัวหนา 

 นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๑ 

 นางณัฐฏิกานต  ทองเกษม คณะทํางาน ดูแลชั้น ๒ 

 นางกลิ่นมณี  วันนา  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๓ 

๑๓.๒ ผูดูแลอาคาร ๒ (รัตนประภาส) 

 นางออนสี  ศรีเท่ียง  หัวหนา 

 นางสาวบุสดี  แกนแกว  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๑ 

 นางสาวสิริธพร  ลวดลาย  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๒ 

 นางสาวพัชราพรรณ  บุญยืน คณะทํางาน ดูแลชั้น ๓ 

นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๔ 



๑๓.๓ ผูดูแลอาคาร ๓ (๕๐ ป รัตนบุรี) 

 นางณาตยา  ผสมวงศ  หัวหนา 

 นายไพทูล  หาดคํา  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๑ 

 นางดารา  ปุยะติ   คณะทํางาน ดูแลชั้น ๒ 

 นายอุทัย  อุดทุม   คณะทํางาน ดูแลชั้น ๓ 

 นายเอกนรินทร  ธรรมนิยม คณะทํางาน ดูแลชั้น ๔ 

๑๓.๔ ผูดูแลอาคาร ๔ 

 นางพิรุณนี  สายยศ  หัวหนา 

 นายเชิดชัย  มนตดี  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๑ 

 นางวันวิสา  สระแกว  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๒ 

๑๓.๕ ผูดูแลอาคาร ๕(ศรีรัตนบุรี) 

 นางสาวสุนันทา  นาเจริญ  หัวหนา 

 นางเอมอร  เรืองสุข  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๑ 

 นางจินตนา  พิกุลแกว  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๒ 

 นางเบ็ญจวรรณ  บุญอาจ  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๓ 

 นางเสนห  พุฒตาล  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๔ 

๑๓.๖ อาคารศิลปะและอาคารแกวกาญจนา 

 นายภูมินทร  นันทพันธ  หัวหนา 

 นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง คณะทํางาน ดูแลอาคารศิลปะ 

 นายวันชัย  นิลหุต  คณะทํางาน ดูแลอาคารแกวกาญจนา 

๑๓.๗ อาคารหองสมุดรวมใจรัตนบุรี 

 นางสาวอรวรรณ  แพงภูงา หัวหนา 

 นายทวีชัย  กลีบบัว  คณะทํางาน ดูแลอาคารหอสมุดรวมใจ 

๑๓.๘หอศิลปยุทธ  จันทินมาธร 

 นางสาวเก็จกาญจน  กนกแกว หัวหนา 

นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง คณะทํางาน  

๑๓.๙ อาคารโดม/อาคารหอประชุมนครเตา/อาคารพลศึกษา/อาคารปงปอง 

 นางไพวัลย  กรุงพิทักษ  หัวหนา 

 นายวิรัตน  พรมนิกร  คณะทํางาน ดูแลอาคารหอประชุมนครเตาชั้น ๑ 

นายประยุทธ  ซอมแกว  คณะทํางาน ดูแลอาคารหอประชุมนครเตาชั้น ๒ 

 นายวิทยา  เอลาวัน  คณะทํางาน ดูแลอาคารโดม 

 นางสาวอาทิติยารัตน  จินดาขันธ  คณะทํางาน ดูแลอาคารพลศึกษาปละปงปอง 

 

 



๑๓.๑๐ อาคารอุตสาหกรรม 

 นางสาววรัญญา  นิยมพันธ หัวหนา 

 นายทองเดน  จันทรเสน  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๑ 

 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณี  คณะทํางาน ดูแลชั้น ๒ 

๑๓.๑๑ อาคารลูกเสือ (รัตนเพริศแพรว) 

 นายศราวุฒิ  วงคคําปน  หัวหนา 

๑๓.๑๒ อาคารเบอเกอรี่ สหกรณและโรงอาหาร 

 นางสุพิศ  จันทรมาลี  หัวหนา 

 นางสาววรัญญา  นิยมพันธ คณะทํางาน ดูแลอาคารเบเกอรี่ 

 นางรัสนา  อนันตสุข  คณะทํางาน ดูแลอาคารสหกรณ 

 นางสาวอาทิติยารัตน  จินดาขันธ คณะทํางาน ดูแลอาคารโรงอาหาร 

 นางพิรุณนี  สายยศ  คณะทํางาน ดูแลรานสวัสดิการ 

๑๓.๑๓ อาคารพัสดุ 

 นายปรัชญา  กะการดี  หัวหนา 

 นางสาวนฤมล  พันธศรี  คณะทํางาน 

๑๓.๑๔ เรือนเพาะชํา แปลงเกษตรและโรงสี/ยุงขาว 

 นายบุญเลี้ยม  โทขันธ  หัวหนา 

๑๓.๑๕ อาคารซอมบํารุง 

 นายวันชัย  นิลหุต  หัวหนา 

 นายทองเดน  จันทรเสน  คณะทํางาน 

หนาท่ี 

1. ตรวจสอบสภาพการใชงานของอาคารใหพรอมใชและปลอดภัย 

2. บํารุงรักษา ดูแลความสะอาดของอาคาร 

3. แจงการซอมบํารุงตองานอาคารสถานท่ีเพ่ือรายงานตอผูบริหารทราบ 

4. สรุป รายงานผล ประเมินการใชอาคาร 

 

๑๔. งานปรับบริบทและสภาพแวดลอม 

 นายบุญเลี้ยม  โทขันธ  หัวหนา 

 นายเชิดชัย  มนตดี  คณะทํางาน 

 นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม  คณะทํางาน 

 นางสาวบุสดี  แกนแกว  คณะทํางาน 

 นายกัมปนาท  ผลไม  คณะทํางาน 

 นางจิตตา  เดชสูงเนิน  คณะทํางาน 

 



หนาท่ี  

1. สํารวจขอมูล ศึกษาสภาพปญหาในการบริหารจัดการบริบทและสภาพแวดลอม 

2. วางแผน กําหนดแนวทางการบริหารจัดการบริบทและสภาพแวดลอม 

3. บํารุง ดูแล พัฒนาบริบทและสภาพแวดลอม 

4. แบงเขตนักเรียนรับผิดชอบ ตรวจหองเรียน จัดกิจกรรม Big Cleaning Day  

5. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๕. งานระดมทรัพยากร 

 นางสาวสุภาพ  พบบุญ   หัวหนา 

 นางสาววิลาสินี  กนกแกว   คณะทํางาน 

 นางจรรยาภรณ  บุญสอน   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ศึกษาความตองการ วิเคราะหปญหา วางแผน กําหนดแนวทางในการระดมทรัพยากร 

2. ประสานงานกับหนวยงาน องคกรและบุคคลเพ่ือระดมทรัพยากร 

3. จัดตั้งหรือสนับสนุน สงเสริมองคกรเพ่ือระดมทรัพยากร 

4. ประสานงานและดําเนินงานสมาคมครู ผูปกครองและศิษยเกาโรงเรียนรัตนบุรีและมูลนิธิ เพ่ือการศึกษาโรงเรียน

รัตนบุรี 

5. ติดตาม ประเมินผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๖. งานบริการสาธารณะ 

 นางสาวเก็จกาญจน  กนกแกว  หัวหนา 

 นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม   คณะทํางาน 

 นายสมโภชน  สระแกว   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดระบบขอมูลขาวสารของสถานศึกษาเพ่ือใหบริการสาธารณะ 

2. ใหบริการสาธารณะในดานขอมูล ขาวสาร และบริการอ่ืนๆ 

๓. ติดตาม ประเมินผล รายงานผลและปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

๔. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 



๑๗. งานบานพักครู 

 นางสาวทิชากร  สมร  หัวหนา 

 นางสาวพิรุณรัตน  ศักดิ์แกว คณะทํางาน 

 นางศิริพรรณ  ธรรมานิตยกุล คณะทํางาน 

 นายพชธกร  นันทพันธ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. ดูแลบานพักครูใหมีความสะอาด รมรื่น และปลอดภัยติดปายแสดงเขตบานพักครู 

2. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

3. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๘. งานประกันอุบัติเหตุ 

 นางดารา  ปุยะติ   หัวหนา 

 นางรัสนา  อนันตสุข  คณะทํางาน  

 นายวิทยา  เอลาวัน  คณะทํางาน 

 นางสาวศิวรินทร  ตาละชีพ คณะทํางาน 

นางวิภาพันธ  บุดดี  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผนและกําหนดแนวทางการกันอุบัติเหตุนักเรียนและบุคลากร 

2. กํากับ ติดตาม การเบิกจายเงินสินไหมทดแทน 

3. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๑๙. งานสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน 

 นางสาวอธิติญา  ประดาสุข หัวหนา 

 นายปรัชญา  สายรัตน  คณะทํางาน 

 นางศิริพรรณ  ธรรมมานิตยกุล คณะทํางาน 

 นางวันวิสา  สระแกว  คณะทํางาน 

 นายอุทัย  อุดทุม   คณะทํางาน 

 นางสาวบุสดี  แกนแกว  คณะทํางาน 

 นายพชธกร  นันทพันธ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผนและกําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมสงเสริมประชาธิปไตย 

2. ดําเนินการจัดกิจกรรมสภานักเรียน / จัดกิจกรรม To Be Number One 

3. สรางบรรยากาศในการดําเนินกิจกรรมสภานักเรียน 



4. เปนผูชี้แนะแนวและใหคําแนะนําในการดําเนินการสภานักเรียน 

5. ดําเนินการเลือกตั้งสภานักเรียน 

6. กํากับ ติดตาม นิเทศ และประเมินผลเพ่ือพัฒนากระบวนการประชาธิปไตย/สภานักเรียน 

7. เผยแพรการดําเนินงานของสภานักเรียน 

8. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ  และงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒๐. งานศูนยเพ่ือนใจวัยรุน (To Be Number One) 

 นายวีระชาติ  ผิวออน  หัวหนา 

 นางสาวชนิดา  ใยบุรี  คณะทํางาน   

นางสาวภาวิณี  ผาผง  คณะทํางาน 

 นางสาวบัณฑิตา  พลเมือง  คณะทํางาน 

 นางสิริรดา  เพชรเลิศ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผนและกําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมสงเสริมงานศูนยเพ่ือนใจวัยรุน(To Be Number One) 

2. สรางบรรยากาศในการดําเนินการจัดกิจกรรม To Be Number One 

3. เปนผูชี้แนะแนวและใหคําแนะนําในการกิจกรรมสงเสริมงานศูนยเพ่ือนใจวัยรุน(To Be Number One) 

4. ดําเนินการเลือกตั้งศูนยเพ่ือนใจวัยรุน(To Be Number One) โรงเรียนรัตนบุรี 

5. กํากับ ติดตาม นิเทศ และประเมินผลเพ่ือพัฒนากระบวนการศูนยเพ่ือนใจวัยรุน (To Be Number One) 

6. เผยแพรการดําเนินงานของศูนยเพ่ือนใจวัยรุน(To Be Number One) 

7. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ  และงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒๑. งานจราจร 

 นายศรีรม  ฉิมลี   หัวหนา 

 นายปรัชญา  กะการดี  รองหัวหนา 

 นายกัมปนาท  ผลไม  คณะทํางาน 

 นายยุทธ  เบาทอง  คณะทํางาน 

 นายวิทยา  เอลาวัน  คณะทํางาน 

 นายทองเดน  จันทรเสน  คณะทํางาน 

 นายวิชัย  เครือยา  คณะทํางาน 

 นายวิรัตน  พรมนิกร  คณะทํางาน 

นายประยุทธ  ซอมแกว  คณะทํางาน 

นายสุขสวัสดิ์  สาศิริ  คณะทํางาน 

 นายกฤตนัย  โคตรทอง  คณะทํางาน 

 นายกองกัมพล  ไผลอม  คณะทํางาน 



หนาท่ี 

1. จัดระเบียบวินัยงานจราจรภายในและภายนอกบริเวณโรงเรียน 

2. ประสานงานระบบการจราจรกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

3. ใหความรูดานการจราจรและนักเรียนและบุคลากร 

4. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ   

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒๒. งานกิจการนักเรียน    

นายวิชัย  เครือยา   หัวหนา 

นางสาวเดือนฉาย  เงางาม  คณะทํางาน 

นางมยุรา  ถาพรผาด   คณะทํางาน 

วาท่ีรอยตรีธรรมจักร  วีระพันธ  คณะทํางาน 

นายวิรัตน  พรมนิกร   คณะทํางาน 

นายประยุทธ  ซอมแกว   คณะทํางาน 

นางสาวพริ้งศิโรรัตน  บุญภา  คณะทํางาน 

นางสาวพรพิมล  แพงภูงา   คณะทํางาน 

นางสาวสุพิรารัตน  เพ่ิมผล  คณะทํางาน 

นายมรุพงศ  ภิรมยตระกูล  คณะทํางาน 

ครูท่ีปรึกษา    คณะทํางาน 

นายสมโภชน  สระแกว   คณะทํางาน 

นางสาวเก็จกาญจน  กนกแกว  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. กําหนดระเบียบวินัยแนวปฏิบัติ เครื่องแบบนักเรียน วินัยการมาเรียน และพิจารณาการลงโทษนักเรียนท่ี          

ไมปฏิบัติตามกฎขอบังคับของโรงเรียน 

2. จัดทําบันทึกขอตกลงความรวมมือ (MOU) ระหวางโรงเรียนกับผูปกครองและนักเรียน 

3. ตรวจเครื่องแบบแตงกายและทรงผมนักเรียนตามขอกําหนดของโรงเรียน 

4. ปกครองดูแลนักเรียนในสายชั้น ใหอยูในระเบียบวินัยขอบังคับของโรงเรียนรัตนบุรี 

5. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษา ผูปกครองนักเรียนและติดตามและสงเสริมแกไขปรับปรุงพฤติกรรมนักเรียน 

6. เขารวมบันทึกสอบสวนในกรณีนักเรียนในสายชั้นมีพฤติกรรมไมเหมาะสม (ทะเลาะวิวาท,ชูสาว,อนาจาร) 

รวมกับครูท่ีปรึกษา ผูปกครองนักเรียน ธุรการงานปกครองและสรุปรายงานผลแนวทางแกไขในการสอบสวน

เสนอผูอํานวยการสถานศึกษา 

7. ยกยองใหกําลังใจแกนักเรียนผูมีความประพฤติดีใหคําปรึกษานักเรียนเม่ือเกิดความเสี่ยง หรือ เพ่ือเปนการ

สงเสริมพฤติกรรมเชิงบวก 

8. สงเสริมแกไข ปรับปรุงพฤติกรรมนักเรียน ตามระเบียบท่ีโรงเรียนกําหนด 



9. จัดทําระบบสารสนเทศนักเรียนเพ่ือใชเปนขอมูลในการสงเสริมวินัยเชิงบวก 

10. สรุป รายงานผล การดําเนินงาน 

 

๒๓. งานสายช้ันเรียน 

สายช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1 

1. นางดารา  ปุยะติ       หัวหนา  

2. นางอัญญารัตน  ลือขจร    เลขานุการ  

สายช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 2 

1. นางมยุรา  ถาพรผาด   หัวหนา  

2. นายพชธกร  นันทพันธ    เลขานุการ  

สายช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

1. นางสาวพรพิมล  แพงภงูา   หัวหนา  

2. นางสาวเก็จกาญจน  กนกแกว   เลขานุการ  

สายช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๔ 

1. นางสาวสุพิรารัตน  เพ่ิมผล  หัวหนา  

2. นางสาวพิรุณรัตน  ศักดิ์แกว                   เลขานุการ  

สายช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๕ 

1. นางรัมภรดา  เครือศรี   หัวหนา  

2. นายทวีชัย  กลีบบัว   เลขานุการ  

      

สายช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 6 

1. นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล   หัวหนา  

2. นางศิริพรรณ  ธรรมานิตยกุล  เลขานุการ  

หนาท่ี 

๑. กําหนด วางแผน โครงสรางการดําเนินงานของสายชั้น 

๒. ดูแลนักเรียนใหปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนท่ีโรงเรียนกําหนด ประสานงาน ติดตามผล และรายงาน  คัดกรอง

นักเรียนในความรับผิดชอบท่ีมีพฤติกรรมเสี่ยง โดยรวบรวมเปนแฟมขอมูลรายชื่อเพ่ือการพัฒนา และปรับพฤติกรรม

เบื้องตนของนักเรียน 

๓. ใหคําปรึกษานักเรียนเม่ือเกิดความเสี่ยง หรือ เพ่ือเปนการสงเสริมพฤติกรรมเชิงบวก 

๔. สรุป รายงานผลการดําเนินงาน 

 

 

 

 



๒๔. งานสารเสพติด 

 วาท่ี ร.ต. ธรรมจักร  วรีะพันธ  หัวหนา 

 นายวีระชาติ  ผิวออน   คณะทํางาน 

 นางสาววลีวรรณ  วัดตรง   คณะทํางาน 

 นางสาวเดือนฉาย  เงางาม  คณะทํางาน 

 นางสาวพรพิมล  แพงภูงา   คณะทํางาน 

 นางสาวสุพิรารัตน  เพ่ิมผล  คณะทํางาน 

 นายวิทยา  เอลาวัน   คณะทํางาน 

 นายสมโภชน  สระแกว   เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดกิจกรรม อบรมสงเสริมและสรางภูมิความรูคุมกันใหนักเรียนหางไกลจากสารเสพติดทุกประเภทดําเนิน

โครงการโรงเรียนสีขาว 

2. สอบสวนและกําหนดบทลงโทษปรับแกไขพฤติกรรมนักเรียนท่ีอยูในกลุมเสี่ยงรวมกับครูท่ีปรึกษา ผูปกครอง

นักเรียน หนวยงานท่ีเก่ียวของ และรายงานผูอํานวยการสถานศึกษาเปนกรณีเฉพาะ 

3. ใหคําปรึกษานักเรียนเม่ือเกิดความเสี่ยง หรือ เพ่ือเปนการสงเสริมพฤติกรรมเชิงบวก 

4. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ   

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒๕. งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

 นางสาวพรพิมล  แพงภูงา   หัวหนา 

 นางสาวสุพิรารัตน  เพ่ิมผล  คณะทํางาน 

 นางสาววลีวรรณ  วัดตรง   คณะทํางาน 

 นางสาวภาวิณี  ผาผง   คณะทํางาน 

 ครูท่ีปรึกษาทุกชั้น   คณะทํางาน 

 นางโชติพัชร  พิณเจริญพันธุ  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. จัดทําคูมือ วางแผนและบริหารจัดการตามระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

2. ประสานกับหัวหนาระดับสายชั้นและครูท่ีปรึกษา ผูปกครองในการดูแลชวยเหลือนักเรียน 

3. สงเสริมพัฒนาใหนักเรียนมีคุณธรรมจริยธรรมและคานิยมอันดีงาม 

4. แกไขปญหานักเรียนท่ีมีพฤติกรรมไมพึงประสงค 

5. เก็บรวบรวมเอกสารขอมูลท่ีเก่ียวของกับระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนอยางเปนระบบ 

6. สรุปขอมูลดานตางๆ เก่ียวกับนักเรียนรายงานผูบริหารสถานศึกษาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

7. ประชุมวางแผนเพ่ือพัฒนาออกตรวจเยี่ยมบานนักเรียนและบันทึกรายงานอยางเปนระบบ 

8. ติดตามประเมินการปฏิบัติงานของบุคลากรระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 



9. ติดตาม ประเมินผล รายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ   

10. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

๒๖. งานโรงเรียนคุณภาพประจําตําบล 

 นางยุพาพิน  ชวยวัฒนะ  หัวหนา 

 นางสายรุง  สุวรรณไตรย  คณะทํางาน 

 นางสุรัตยา  แซภู   คณะทํางาน 

 นางไกรษร  คงยืน  คณะทํางาน 

 นายทวีชัย  กลีบบัว  คณะทํางาน 

 นางจินตนา  ชัยทอง  เลขานุการ 

หนาท่ี 

1. วางแผน กําหนดแนวทางการดําเนินงาน 

2. ประสานงานกับหนวยงาน ท่ีเก่ียวของเพ่ือการดําเนินงาน 

3. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผล และปรับปรุงงานใหมีประสิทธิภาพ 

4. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 ใหคณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้งตามคําสั่งนี้ ปฏิบัติหนาท่ีอยางเครงครัด ดวยความซ่ือตรง บริสุทธิ์  ยุติธรรม ท้ังนี้

เพ่ือใหเกิดผลดีแกราชการสืบไป 

 

  สั่ง ณ วันท่ี  ๒๘  เดือน เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

 

 

 

(นายยรรยง  วงคคําจันทร) 

ผูอํานวยการโรงเรียนรัตนบุรี 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

สายงาน ตําแหนง อันดับ ชาย หญิง รวม 
ต่ํากวา 

ป.ตรี ป.โท ป.เอก 
ป.ตรี 

ผูบริหาร ผูอํานวยการ คศ.3 1 0 1 0 0 1 0 

รองผูอํานวยการ รองผูอํานวยการ   0 0 0 0 0 0 0 

ครูผูสอน ครู คศ.3 12 45 57 0 22 35 0 

  ครู คศ.2 7 8 15 0 9 6 0 

  ครู คศ.1 3 17 20 0 14 6 0 

  ครูผูชวย คผช. 2 3 5 0 5 0 0 

  พนักงานราชการ   2 5 7 0 7 0 0 

ครูอัตราจาง(งบ ร.ร.)     4 4 8 0 8 0 0 

ครูอัตราจาง(งบเขต)     1 2 3 0 3 0 0 

เจาหนาที่ธุรการ(งบ ร.ร.)     1 4 5 0 5 0 0 

เจาหนาที่ธุรการ(งบเขต)     0 1 1 0 1 0 0 

  ครูตางชาต ิ   5 2 7 0 7 0 0 

ลูกจางประจํา พนักงานขับรถ   1 0 1 1 0 0 0 

ลูกจางชัว่คราว 
พนง.ทําความสะอาดและ

ยาม 
  5 19 24 25 0 0 0 

รวมบุคลากรปฏิบัติงานประจํา   44 110 154 26 81 48 0 

 

ตารางแสดงจํานวนบุคลากรโรงเรียนรัตนบุรี ปการศึกษา 2563 



 

 

 

1. นายดรุณ  พรหมโมปกรณ  พ.ม.  พ.ศ. 2493-2494 ครูใหญ 

2. นายสุธี  ภูวพันธ   ธ.บ.  พ.ศ. 2494-2495 ครูใหญ 

3. นายยุทธ  จันทิมาธร   พ.ม..  พ.ศ. 2495-2520 อาจารยใหญ 

4. นายสมบูรณ ลาดศิลา   ค.บ.(จุฬา) พ.ศ. 2520-2521 อาจารยใหญ 

5. นายบุญเลิศ ฉิมพาลี   กศ.บ.(จุฬา) พ.ศ. 2521-2524 อาจารยใหญ 

6. นายปรีชา  เมืองอํ่า   กศ.บ.  พ.ศ. 2524-2535 ผูอํานวยการ 

7. นายธงชัย เชิงสะอาด   ค.บ.(จุฬา) พ.ศ. 2535-2539 ผูอํานวยการ 

8. วาท่ี ร.ต.สําราญ สังขตะอําพน  กศ.บ.  พ.ศ. 2539-2540 ผูอํานวยการ 

9. นายสุริยัน ลามาตย   กศ.บ.  พ.ศ. 2540-2542 ผูอํานวยการ 

10. นายสมหมาย  เจริญรัตน  กศ.บ.  พ.ศ. 2542-2545 ผูอํานวยการ 

11. นายฐิตวัฒน พิลึก   กศ.บ.  พ.ศ. 2545-2552 ผูอํานวยการ 

12. นายถนอม บุญปก   ศษ.บ.,ศษ.ม. พ.ศ. 2552-2553 ผูอํานวยการ 

13. นายปริญญา พุมไหม   ค.บ.,กศ.ม. พ.ศ. 2554-2561 ผูอํานวยการ 

14. นายยรรยง  ยงคคําจันทร  ศษ.ม.  พ.ศ. 2561-ปจจุบัน ผูอํานวยการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทําเนียบผูบริหารโรงเรียนรัตนบุรี พ.ศ. 2493-ปจจุบัน 



ทําเนียบครูและบุคลากรโรงเรียนรัตนบุรี ปการศึกษา 2563 

      

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

1 นายยรรยง  วงคคําจันทร ผูอํานวยการ ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

2 นางสาวสุภาพ  พบบบุญ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนภาษาอังกฤษ 

3 นางยุพาพิน  ชวยวัฒนะ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนภาษาอังกฤษในฐานะภาษาตางประเทศ 

4 วาท่ี ร.ต.ศักดิณ์รงค  วงศวาน คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. คณิตศาสตร 

5 นางสาวสุจติรา  กะการด ี คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. ภาษาไทย 

      
กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

6 นางสาวจินตนา  พิกุลแกว คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนภาษาไทย 

7 นางเอมอร    เรืองสุข คร ู ชํานาญการ ค.บ. ภาษาไทย 

8 นางมยุรา  ถาพรผาด คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. ภาษาไทย 

9 นางจรรยาภรณ  บุญสอน คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. นวัตกรรมหลักสูตรและการสอน 

10 นางสาวสอนสวรรค  ถวิลรักษ คร ู - ค.บ. ภาษาไทย 

11 นางสาววิลาสินี  กนกแกว คร ู - ค.บ. ภาษาไทย 

12 นางสาวทิชากร   สมร  คร ู - ค.บ. ภาษาไทย 

13 นางสาวบุณฑริกา  โคตรสุข คร ู - กศ.บ. ภาษาไทย 

14 นายวิชัย  เครือยา คร ู - ค.บ. ภาษาไทย 

15 นางนรินทิพย เติมกลา คร ู - ค.บ. ภาษาไทย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

16 นางสาวสุนันทา  นาเจริญ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศศ.บ. ภาษาอังกฤษ 

17 นางเบ็ญจวรรณ  บุญอาจ คร ู ชํานาญการ ศศ.บ. ภาษาฝรั่งเศส 

18 นางศิริภัสสร  อุดมรัตน คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. ภาษาอังกฤษ 

19 นางรัตติกร  ภิรมยตระกูล คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนภาษาอังกฤษ 

20 นางรัมภรดา  เครือศร ี คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนภาษาอังกฤษ 

21 นายทวีชัย  กลีบบัว คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนภาษาอังกฤษ 

22 นางเสนห  พุฒตาล คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

23 นายวีระชาต ิ ผิวออน คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

24 นางสาวเพ็ญจันทร  พันธฤกษ คร ู ชํานาญการพิเศษ อ.ม. ภาษาศาสตร 

25 นางสาวอุไรวรรณ ผันลา คร ู ชํานาญการ กศ.ม. การสอนภาษาอังกฤษในฐานะภาษาตางประเทศ 

26 นางอุษา  เดชศิร ิ คร ู - ศศ.บ. ภาษาอังกฤษ 

27 นางสาวชนิดา  ใยบุร ี คร ู - ศษ.ม. การสอนภาษาอังกฤษ 

28 นางสิริรดา  เพชรเลศิ คร ู - ศศ.บ. ภาษาจีน 

29 นางโชติพัชร  พิณเจรญิพันธุ คร ู - ศศ.บ. ภาษาอังกฤษ 

30 นางสาวภาวิณ ีผาผง ครูผูชวย - ศศ.บ. ภาษาจีน 

31 นางสาวบัณฑติา พลเมือง ครูอัตราจาง - ค.บ. การสอนภาษาจีน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

32 นางณาตยา  ผสมวงศ   คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. หลักสตูรและการสอน 

33 นางวัชรี  กมล คร ู ชํานาญการพิเศษ วท.บ. สถิติประยุกต 

34 นางสุพิศ  จันทรมาล ี คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. คณิตศาสตร 

35 นางจินตนา  ชัยทอง  คร ู ชํานาญการพิเศษ วท.ม. คณิตศาสตรศึกษา 

36 นางศศินา  พรมตวง คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. การบริหารการศึกษา 

37 นายปรัชญา  กะการด ี คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. ฟสิกส 

38 นายอุทัย  อุดทุม คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. คณิตศาสตร 

39 นางกุหลาบ  วงศวาน    คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. คณิตศาสตร 

40 นายศรีรม  ฉิมล ี    คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. คณิตศาสตร 

41 นางสาวณัฐณิชา  ดาบุตรด ี คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. หลักสตูรและการสอน 

42 นางสาวสุพิรารัตน เพ่ิมผล คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การบริหารการศึกษา 

43 นายยุทธ  เบาทอง   คร ู ชํานาญการ ค.บ. คณิตศาสตร 

44 นายเอกนรินทร ธรรมนิยม คร ู ชํานาญการ ค.บ. คณิตศาสตร 

45 นายศราวุฒิ  วงคคําปน   คร ู ชํานาญการ ค.บ. คณิตศาสตร 

46 นางสาวนฤมล  พันธศรี  คร ู - ศศ.ม. คณิตศาสตรศึกษา 

47 นางสาวสุกัญญา  ดาศร ี คร ู - ศศ.ม. คณิตศาสตรศึกษา 

48 นางสาวรัตตินันท บุญกลา คร ู - กศ.ม. บริหารการศึกษา 

49 นางสาววรลักษณ แสงออน ครูอัตราจาง - ค.บ. คณิตศาสตร 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

50 นางออนส ี ศรีเท่ียง คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. หลักสตูรและการสอน 

51 นายนิทัศน  เข็มทอง คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.บ. ฟสิกส-คณิตศาสตร 

52 นางอัญญารตัน  ลือขจร คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. วิทยาศาสตรท่ัวไป 

53 นางกลิ่นมณ ี วันนา คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.บ. ฟสิกส-คณิตศาสตร 

54 นายกัมปนาท   ผลไม คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

55 นางสาวพรนภา  พุทธานุ คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. เคม ี

56 นางสุรัตยา  แซภ ู คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.ม. หลักสตูรและการสอน 

57 นางสายรุง  สุวรรณไตรย คร ู ชํานาญการพิเศษ วท.บ. ฟสิกส 

58 นางสาวดวงฤทัย  อุดทุม คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

59 นางสาวพัชราพรรณ  บุญยืน คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. หลักสตูรและการสอน 

60 นางสาวจุฑามาศ  พุดหอม คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

61 นางไกรษร  คงยืน คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. ฟสิกส 

62 นางณัฐฏิกานต  ทองเกษม คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. การบริหารการศึกษา 

63 นางสาวพรพิมล แพงภูงา คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. การบริหารการศึกษา 

64 นางดารา   ปุยะต ิ คร ู ชํานาญการพิเศษ วท.บ. คอมพิวเตอร 

65 นางสาวพิรุณรัตน   ศักดิ์แกว คร ู ชํานาญการพิเศษ  วท.บ. วิทยาการคอมพิวเตอร 

66 นางรัสนา  อนันตสุข คร ู ชํานาญการพิเศษ วท.บ. คอมพิวเตอร 

67 วาท่ี ร.ต.ธรรมจักร  วีระพันธ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

68 นางสาวบุสด ี แกนแกว คร ู ชํานาญการ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

69 นายไพทูล  หาดคํา คร ู ชํานาญการ ค.บ. คอมพิวเตอรศึกษา 

70 นายธนากร  ฝอยจันทร คร ู - ศษ.บ. วิทยาศาสตรศึกษา 

71 นาจิตตา เดชสูงเนิน คร ู - ศษ.ม. การสอนเคม ี

72 นางสาวณัฐธิดา  หมอทอง คร ู - ศษ.บ. การสอนวิทยาศาสตร 

73 นางวิภาพันธ  บุดดี คร ู - วท.บ. วิทยาการคอมพิวเตอร 

74 นางสาวสิริธพร  ลวดลาย พนักงานราชการ - ค.บ. ฟสิกส 

75 นางสุทิน เสาแกว พนักงานราชการ - ค.บ. เทคโนโลยีและคอมพิวเตอรเพ่ือการศึกษา 

76 นายกฤตนัย  โคตรทอง ครูอัตราจาง - ค.บ. เคม ี

77 นายศรีวิรตัน จันทํา ครูอัตราจาง - ค.บ. เคม ี

78 นางสาวศิวรินทร  ตาละชีพ ครูอัตราจาง - ค.บ. คอมพิวเตอรศึกษา 

      



 

กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

79 นางพิรุณนี  สายยศ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนสังคมศึกษา 

80 นางสมหวัง   สุดโสม คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.บ. สังคมศึกษา 

81 นายเชิดชัย  มนตด ี คร ู ชํานาญการ ศษ.บ. การวัดผลประเมินผล/วิทยาศาสตร 

82 นางสุจินดา  ศรีสวัสดิ ์ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนสังคมศึกษา 

83 นางสาวอธิติญา  ประดาสุข คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. การสอนสังคมศึกษา 

84 นางวันทา  นามรักษ คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.บ. สังคมศึกษา 

85 นางสาวสไบพร  คําภริมย คร ู ชํานาญการ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

86 นางศิริพรรณ  ธรรมานิตยกุล คร ู - น.บ. นิติศาสตร 

87 นางวันวิสา  สระแกว คร ู - ค.บ. สังคมศึกษา 

88 นายพชธกร นันทพันธ คร ู - ค.บ. สังคมศึกษา 

89 นายปรัชญา  สายรัตน พนักงานราชการ - ศศ.บ. รัฐศาสตร 

90 นางสาวพริ้งศิโรรัตน  บุญภา พนักงานราชการ - ค.บ. สังคมศึกษา 

91 นายธนิกกุล  บุญอาจ พนักงานราชการ - รศ.บ รัฐศาสตร 

92 นางสาวสุกัญญา ลาด ี ครูอัตราจาง - ค.บ. สังคมศึกษา 

      

      

      

      

      

      

      

      

   

 

 

 

 

 

 

  

      

      



กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

93 นางไพวัลย    กรงุพิทักษ คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. หลักสตูรและการสอน 

94 นางพัชร ี สาแกว คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. หลักสตูรและการสอน 

95 นางสาวอาทิติยารตัน  จินดาขันธ คร ู ชํานาญการ วท.บ. สุขศึกษา 

96 นางสาวเดือนฉาย  เงางาม ครูผูชวย - วท.บ. วิทยาศาสตรการกีฬา 

97 นายประยุทธ ซอมแกว ครูผูชวย - ค.บ. พลศึกษา 

98 นายวิรัตน พรมนิกร ครูผูชวย - ค.บ. พลศึกษา 

99 นายวิทยา  เอลาวัน พนักงานราชการ - ศษ.บ. พลศึกษา 

100 นายมรุพงศ ภิรมยตระกูล ครูอัตราจาง - ค.บ. พลศึกษา 

      
กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

101 นางสาววรัญญา นิยมพันธ คร ู - วท.บ. วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

102 นางสาวอรวรรณ  แพงภูงา คร ู ชํานาญการพิเศษ กศ.ม. การบริหารการศึกษา 

103 นายทองเดน  จันทรเสน คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

104 นางสาววลีวรรณ  วัดตรง คร ู - ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

105 นายบุญเลี้ยม  โทขันธ ครูชํานาญการ - ค.บ. เกษตรกรรม 

106 นางสาวชัญญา ไวชนะ ครูผูชวย - ค.บ. เกษตรกรรม 

107 นายสุขสวัสดิ ์ สาศิร ิ พนักงานราชการ - วท.บ. อุตสาหกรรม 

108 นางสาวกาญจนา  ก่ิงมณ ี ครูอัตราจาง - บธ.บ. บริหารธุรกิจ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

109 นายภูมินทร  นันทพันธ คร ู - ค.บ. ดนตรีศึกษา 

110 นายวันชัย    นิลหุต คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. บริหารการศึกษา 

111 นางสาวเก็จกาญจน กนกแกว คร ู ครูชํานาญ ศษ.ม. การแนะแนวและการปรึกษาเชิงจิตวิทยา 

112 นายวชิระ เดชศิริ คร ู ชํานาญการพิเศษ ค.บ. ดนตรีศึกษา 

113 นางฉัลยาญาราภรณ  ทวีแสง คร ู ชํานาญการพิเศษ ศษ.ม. บริหารการศึกษา 

114 นายกองกัมพล  ไผลอม ครูอัตราจาง - ค.บ. ดนตรีศึกษา 

115 นายวิษณ ุบุบผา ครูอัตราจาง - ค.บ. นาฎศิลปไทย 

      
ครูตางชาติ 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

116 Mr. Tangny  Savoeuy คร ูภาษากัมพูชา - B.A. Agro-Industry 

117 Mr. Prapon  Srivattanangkul คร ูภาษาอังกฤษ - M.B.A. ธุรกิจระหวางประเทศ 

118 Mr. Majon Ytac Duarte คร ูภาษาอังกฤษ - B.A. English 

119 Miss Cyrille M.Caoli คร ูวิทยาศาสตร - B.Ed. Science 

120 Miss Jocelyn C. Ferenal คร ูภาษาอังกฤษ - B.A. English 

121 Mr.Mark Kenneth Galan คร ูคณติศาสตร - B.Ed. General Education 

122 Mr.Jesus Redemil V.casa คร ูภาษาอังกฤษ - BS.c Engineering 

      
ลูกจางชั่วคราว 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

123 นางสาวภาวินี  ศรีนอย เจาหนาท่ีธุรการ - บธ.บ. การจัดการท่ัวไป 

124 นางสาวอัมพิกา  อินทศรี เจาหนาท่ีธุรการ - วท.บ. วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการอาหาร 

125 นางสาวนภาพรรณ  บุญปญญา เจาหนาท่ีธุรการ - บธ.บ. คอมพิวเตอรธุรกิจ 

126 นางวลัยภรณ สาศิร ิ เจาหนาท่ีธุรการ - ศศ.บ. นิเทศศาสตร 

127 นางจิราภรณ  ชูเสน พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ - วท.บ. การบริหารธุรกิจเกษตร 

128 นายสมโภชน สระแกว เจาหนาท่ีธุรการ - ค.บ. ชีววิทยา 

129 นางสาวศศิประภา สะสสิะมิส เจาหนาท่ีธุรการ - ศศ.บ. ภาษาอังกฤษ 



      
ลูกจางชั่วคราว พนักงานทําความสะอาด,ยามรักษาการณและพนักงานขับรถ 

 

ท่ี รายชื่อ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

130 นายนอย  เหมันตะ   พนง.ทําความสะอาด - ป.4 - 

131 นางอุดร   วรรณา พนง.ทําความสะอาด - ม.6 - 

132 นางชม  เทียมทอง พนง.ทําความสะอาด - ม.6 - 

133 นางสังเวียน ชัยยงค พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

134 นางสถาพร  เติมกลา พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

135 นายบุญจง  บุญม ี พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

136 นางสมพาล  บุญเยี่ยม พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

137 นางสาวบุหงา  มะลิงาม พนง.ทําความสะอาด - ม.6 - 

138 นางติ๋ม เติมกลา พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

139 นายนิคม  วงคภักด ี พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

140 นางสุพิศ สุมทุม พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

141 นางสมคิด  จันทรหงอม พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

142 นางสมใจ  พูลสวัสดิ ์ พนง.ทําความสะอาด - ม.3 - 

143 นางรัตยตญิา  สาวะบุญ พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

144 นางสาวสายญั สุวรรณทอง พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

145 นางสุกัลยา นอยชมพู พนง.ทําความสะอาด - ป.6 - 

      
ลูกจางชั่วคราว พนักงานขับรถและยามรักษาการณ 

ท่ี รายชือ่ ตําแหนง วิทยฐานะ 
คุณวุฒิ

สูงสุด 
สาขา 

146 นายสุดเขตร  กรัตสุวรรณ พนักงานขับรถ - ม.3 - 

147 นายปญญา  คําภานุช ยามรักษาการณ - ม.6 - 

148 นายนพ โสนาพูน ยามรักษาการณ - ป.6 - 

149 นายปยรัตน บัวทอง ยามรักษาการณ - ม.6 - 

150 นางถวิล  เฉียบแหลม   พนักงานรานคา - ป.6 - 

151 นางสุภาภรณ  วงศวาน พนักงานรานคา - ม.6 - 

152 นางสาวอรทัย คํามีนาม พนักงานรานคา - ม.3 - 

153 นางชลธิชา  บานกลีบ พนักงานรานคา - ม.6 - 

154 นางสาวชุติพันธ เปาเล พนักงานรานคา   ม.6   
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