
  

 
 
                                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

 

หัวหน้าสำนักงานกลุ่มบริหารท่ัวไป 

 

1.   งานจัดระเบียบบริหารและพัฒนาองค์กร 
2.   งานธุรการ 
3.   งานควบคุมภายในหน่วยงาน 
4.   งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
5.   งานการพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
6.   งานโสตทัศนศึกษา 
7.   งานประชาสัมพันธ์ 
๘.   งานส่งเสริมสุขภาพและโภชนาการ 
๙.   งานกิจกรรมสหกรณ์ร้านค้า 
10.  งานสัมพันธ์ชุมชุน 
11.  งานดนตรี ดุริยางค์นักเรียน 
12.  งานบริการสาธารณะ (จิตอาสา) 
13.  งานบ้านพักครู  
14.  งานประกันอุบัติเหตุ   
15.  งานสภานักเรียนและประชาธิปไตยในโรงเรียน 
16.  งานจราจร 
17.  งานกิจการนักเรียน 
18.  งานสายตรวจ 
1๙.  งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา 
20.  งานศูนย์เพ่ือนใจวัยรุ่น (To Be Number One) 
21. งานความปลอดภัยของสถานศึกษาและงานสภาวการณ์ฉุกเฉิน 
22. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
23. งานเทคโนโลยีกลุ่มบริหารท่ัวไป 
24. งานยานยนต์และบริการยานยนต์ 
25. งานพัฒนาจัดการอาคารสถานท่ีและปรับบริบทสภาพและแวดล้อม 
26. งานปฏิคม 
27. งานรับนักเรียนใหม่ 
28. งานสำมะโนผู้เรียน        
 
 
 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

 

หัวหน้าสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 

 

1. งานธุรการกลุ่มบริหารวิชาการ 
2. งานสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
3. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
4. งานจัดระบบการเรียนการสอนและกำกับติดตาม 
5. งานวัดผลและประเมินผล 
6. งานทะเบียน 
7. งานวิจัยและพัฒนาส่ือนวัตกรรม เทคโนโลยีการศึกษา 
8. งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
9. งานนิเทศการศึกษา 
10. งานแนะแนวการศึกษา ทุนการศึกษาและกองทุนให้ยืมเพื่อการศึกษา 
11. งานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
12. งานห้องสมุดและพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
13. งานโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล 
14. งานโครงการแลกเปล่ียนครูต่างชาติ 
15. งานส่งเสริมวิชาการ 
16. งานกลุ่มกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
17. งานโครงการห้องเรียนพิเศษ SMTE และ MEP 
18. งานโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบ ระดับมัธยมศึกษา 
19. งานดูแลนักเรียนเรียนรวม 
20  งานโรงเรียนคุณภาพ 
21. งานพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมและโรงเรียนวิถีพุทธ ธรรมทางก้าวหน้า 
22. งานความเป็นเลิศของสถานศึกษา 
    ๒2.๑ ศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
    ๒2.2 ศูนย์พฤกษศาสตร์โรงเรียนรัตนบุรี 
    ๒2.3 งานโรงเรียนพระราชทาน 
    ๒2.4 กิจกรรมลดเวลาเรียน - เพ่ิมเวลารู้ 
    ๒2.5 ศูนย์การเรียนรู้ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
    22.6 กิจกรรมโรงเรียนสุจริตและหลักสูตรต้านทุจริตศึกษา 
23. งานศูนย์ประสานงานการสอบทางการศึกษา  
24. งานนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
25. งานเทคโนโลยีกลุ่มบริหารวิชาการ 
 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
 
 
 
 

 

หัวหน้าสำนักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 

 

1. งานสำนักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 
2. งานวางแผนอัตรากำลัง การจัดสรร สรรหา บรรจุ แต่งตั้ง 
และกำหนดตำแหน่ง 
3. งานพัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานวิชาชีพ  
และมาตรฐานวิทยฐานะ 
4. งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
   ๔.1 งานลงชื่อปฏิบัติราชการ 
   ๔.2 งานเวรประจำวัน 
   ๔.3 งานกิจกรรมหน้าเสาธง (เข้าแถว) 
   ๔.4 งานเวรรายคาบ 
๕. งานปฐมนิเทศ บำรุงขวัญ ส่งเสริมกำลังใจและส่งเสริม
วัฒนธรรมองค์กร 
6. การเล่ือนเงินเดือน การเพ่ิมค้าจ้าง การดำเนินการเก่ียวกับ
บัญชีถือจ่ายเงินเดือน เงินวิทยฐานะและค่าตอบแทนอ่ืนของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
7. งานทะเบียนประวัติ เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ การลา 
8. งานดำเนินการทางวินัย 
9. งานเทคโนโลยีกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

หัวหน้าสำนักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

1. งานสำนักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 
2. งานแผนงานและประเมินโครงการ 
3. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
4. งานบริหารการเงินและบัญชี 
5. งานสวัสดิการภาครัฐ 
6. งานรายได้สถานศึกษา 
   ๖.๑ บริษัทบ้านขนมรัตนบุรี 
   ๖.๒ งานร้านค้าสวัสดิการโรงเรียน 
   ๖.3 งานโรงอาหาร 
7. งานธนาคารโรงเรียน (ธนาคารออมสิน) 
8. งานตรวจสอบการเงินภายในโรงเรียน 
9. งานเทคโนโลยีกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 

 

 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบปประมาณ 

 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

กลุ่มบริหารงบประมาณ ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 

กลุ่มงานเลขานุการผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

กลุ่มบริหารท่ัวไป 

 
กลุ่มบริหารวิชาการ 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานโรงเรียนรัตนบุรี 

 

คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครองโรงเรียนรัตนบุรี 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

สมาคมครู ผู้ปกครอง และศิษย์เก่าโรงเรียนรัตนบุรี 

 

คณะกรรมการมูลนิธิเพ่ือการศึกษาโรงเรียนรัตนบุรี 

 

โครงสร้างการบริหารงาน 
โรงเรียนรัตนบุรี 

 


